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KE HOACH

Trién khai thuc hién Chi thi s6 05/CT-UBND ngay 08/4/2025
cia Chi tich UBND tinh vé ting cwdong quan 1y cong tic vin thw,
lwu trir trong qué trinh sap xép té chic bé may cia hé théng chinh
tri theo Két luan sé 127-KL/TW cia B9 Chinh tri, Ban Bi thw trén
dia ban tinh Quang Ngéi cia huyén Nghia Hanh

Thuc hién Chi thi s6 05/CT-UBND ngay 08/4/2025 ctua Chu tich UBND
tinh vé viéc tang cuong quan 1y cong tac van thu, luu trit trong quéa trinh sip xép
td6 chic bo may cua hé théng chinh tri theo Két luan sé 127-KL/TW cua Bo
Chinh tri, Ban Bi thu trén dia ban tinh Quang Ngai; Ké hoach s6 10/KH-SNV
ngay 11/4/2025 cua So Noi vu trién khai thuc hién Chi thi sé 05/CT-UBND ngay
08/4/2025 cua Chu tich UBND tinh vé viéc ting cuong quan 1y cong tac van thu,
Iwu trir trong qua trinh sap xép t6 chic bo may cua hé théng chinh tri theo Két
luan sé 127-KL/TW cua Bo Chinh tri, Ban Bi thu trén dja ban tinh Quang Ngai
(viét tat 1a Chi thi s6 05/CT-UBND); UBND huyén xay dung Ké hoach trién khai
thuc hién nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU
1. Muc dich

- Cu thé hoa céc nhiém vu duoc giao tai Chi thi s6 05/CT-UBND va trién
khai thuc hién c6 hiéu qua cac nhiém vu tai Cong van s6 414/BNV-VTLTNN
ngay 19/3/2025 cta Bo Noi vu Vé viée ting cuong quan 1y cong tac van thu, luu
trir trong qué trinh sap xép to chirc bd may caa hé théng chinh tri theo Két luan sb
127-KL/TW cua Bo Chinh tri.

- Truc tiép don ddc, hudng dan, hd trg nghiép vu cac co quan, don vi, thuc
hién cac nhiém vu cap bach dé quan 1y cong tac van thu, luu trit khi sap xép, to
chuc lai don vi hanh chinh cac cap va xay dung md hinh to chirc bo may chinh
quyén dia phuong 02 cap.

- Nang cao trach nhiém cua co quan, don vi, ca nhan co lién quan trong
viéc bao vé, bao quan an toan, thuc hién ban giao va tiép nhan day du tai liéu, co
so dir liéu hinh thanh trong qua trinh hoat dong cua co quan, t6 chtrc, dia phuong
trudc, trong va sau sap xep to chac bo may.

- Bao dam cac hoat dong cong tac van thu, luu trit trong qua trinh sip xép
t6 chirc bd may dién ra thong sudt, lién tuc, an toan.

- Quan ly tap trung, bao quan an toan tai li¢u luu trit. Ngan ngtra moi hanh

vi chiém git, chuyen giao, huy trai phép tai liéu va co s¢ dir liéu tai liéu trong
qué trinh sap xép t6 chic bo may.



2. Yéu cau

- Tuan thu cac quy dinh ctia phap lut vé van thu, luu tri¥, phii hop vai thyc
tien tai dia phuong.

- Kip thoi phéi hop giira cac co quan, don vi, dia phuong trong viéc husng
dan quan 1y cong tac van thu, luu trir khi Sap xép, t6 chuc lai don vi hanh chinh
cac cap va xay dung mé hinh té chirc bd may chinh quyén dia phuong 02 cap.

- Toan bo tai liéu hinh thanh trong hoat dong cia co quan, don vi, dia
phuong (bao gom tai liéu gidy, tai liéu dién tir, nghe nhin...) phai quan ly theo
nguyén tac tap trung, khéng phan tan phong luu trit; tai liéu cia co quan, don vi,
dia phuong nao phai dugc thong ké, quan 1y theo phong luu trir cia co quan, don
vi, dia phuong d6; cac co quan, don vi, dia phuong két thiic hoat dong thi dong
phong luu tri.

- Nghiém cam viéc chiém gir, chuyen giao, huy trai phép tai ligu va co so
dir ligu tai licu; khong duoc lam hong, that lac tai licu va co s¢ dix liu tai ligu
trong qua trinh sap xep to chuc bo may.

- Viéc ban giao, tiép nhan ho so, tai liéu thuc hién theo quy dinh cia phap
luat Iuu tr. Khi ban giao phai 1p bién ban giao nhan kem danh muc tai liéu hodc
ho so, thiét bi Iuu trr dir liéu, tai liéu.

I1. NQI DUNG NHIEM VU

1. Thuc hién sao, giri Chi thi s6 05/CT-UBND va vin ban c6 lién quan dén
cac can bg, cong chuc, vién chic thude don vi minh quan ly.

2. Tong hop s6 luong tai liéu luu trit va trang thiét bi bao quan cia cac co
quan thuoc UBND huyén va UBND céac xa, thi tran (goi tat la cdc co quan, don
Vi, dia phuong).

4. Thu trudng cac co quan, don vi thuc hién quy trinh tiép nhan tat ca hd
so, tai liéu cd thoi han bao quan vinh vién tir can bo, cong chic, vién chuc cua
don vi minh va bao quan tai chd hoic tam thai bao quan tap trung toan bo tai licu
luu trit, co s& dir liéu tai lieu va ban giao tai liéu cho Trung tam Luu trix lich st
tinh va c4c co quan, don vi cd tham quyén sau sap xép to chic bo may.

5. Thuc hién viéc thong ké, sap xép, dong géi, niém phong, xac nhan khoi
luong, tinh trang tai liéu gidy, tai liéu trén vat mang tin khac (néu cd), tiép nhan
va phéi hop bao quan tai chd dbi véi tai liéu cua cac co quan, don vi, dia phuong
cho dén khi hoan thanh viéc xu ly nghiép vu, bé tri phong, kho dé dam bao an
toan tai liéu thu vé sau sap xép to chirc bo may (co cac mdu bién ban kém theo).

6. Ngay sau khi hoan thanh viéc sip xép to chirc bo may: Cac co quan, don
vi, dia phwong béo céo vé UBND huyén (qua Phong Néi vi) dé béo céo Sé Noi
vu chi dao viéc quan ly va xir ly nghiép vu ddi vai khéi tai liéu va co so dit liéu
tai liéu da duoc thdng ké cia co quan, don vi, dia phuong truéc khi sip xép to
chic bo may theo Ké hoach sé 10/KH-SNV ngay 11/4/2025 cua S& Noi vu (c6
phu luc cac nhiém vu cu thé kém theo).



III. TO CHUC THUC HIEN
1. Cac co quan, don vi thugc huyén

- Cén cr chire nang, nhiém vy duoc giao va Ké hoach nay, kip thoi tricn khai
thuc hién dam bao dang tien do dé ra.

- Théng ké toan bo tai liéu, co so dit liéu tai liéu dang bao quan tai co
quan, don vi; tiép tuc bao dam an toan, toan ven va kha ning st dung tai liéu cho
dén khi tai liéu, co so dit liéu tai liéu duge ban giao cho co quan, t6 chuc ¢ tham
quyén sau sap xép té chic bo may.

- D6i véi ho so, tai liéu vé cac cong viéc chua hoan thanh (Idp danh muc
cong viéc chua hoan thanh cua tieng don vi) tam thoi quan ly tai Ch6 cho dén khi
ban giao cho Trung tdm Luu trit lich s tinh va cac co quan, t6 chirc c6 tham
quyén sau sap xép té chic bo may.

2. Phong Noi vu
- Tham muu cac van ban quan ly cong tac van thu, luu trit theo quy dinh.

- Theo ddi, d6n ddc, huéng dan cac co quan, don vi, dia phuong quan ly
thong ké, dong goi ho so, tai liéu vé cac cong viéc da hoan thanh, tap két nop vao
Luu trir co quan (hodc dia diém dang bao quan); kip thoi tong hop, bao céo
UBND huyén cho y kién chi dao cac noi dung, nhiém vu phat sinh trong qua trinh
thuc hién.

- Tong hop so luong, tinh trang tai liéu, co s¢ dit li¢u tai liéu va bao cdo So&
No1 vu.

3. UBND c&c x4, thi tran

a) Can ct cac nhiém vu cu thé duoc giao tai Chi thi sé 05/CT-UBND va
Ké hoach nay, Chu tich UBND céc x4, thi tran chi dao cong tac van thu, luu trit tai
cac bo phan duoc thdng sudt, lién tuc, chiu trach nhiém truéc phép luat va cap cd
tham quyén vé bao dam an toan tai liéu va co so dir liéu tai lieu thuoc tham quyén
quan Iy trong sudt qué trinh sap xép t6 chiic bd may.

b) Ban hanh ké hoach cy thé dé thuc hién Chi thi sé6 05/CT-UBND va Ké
hoach cua huyén bao dam thdng nhat, dong bo, dung tién do, an toan, hiéu qua
(trong do luu y viéc théng ké, ban giao tai liéu, vat mang tin c6 chiza bi mdt nha
nueoc thuc hién theo quy dinh cia phap lugt vé bao vé bi mat nha nuéc).

c) Chi dao cén bo, cong chirc dong goi ho so, tai liéu vé cac cong viéc da
hoan thanh, tap két nop vao Luu trit co quan (hodc dia diém dang bao quan). Doi
véi hd so, tai liéu vé cac cong viéc chua hoan thanh (Igp danh muc cong viec
chuwa hoan thanh cua timg don vi) tam thoi quan 1y tai chd cho dén khi ban giao
cho Trung tdm Luu trit lich st tinh va cac co quan, to chic c6 thim quyén sau
sap xép td chirc bo may.

d) Chua dong trién khai thuc hién cac nhiém vu bao dam thoi gian, tién do,
hoan thanh Ké hoach d¢ ra; viéc quan ly, bao vé ho so, tai liéu luu trir; cac hanh vi
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nghiém cim ddi véi hd so, tai liéu; bao vé bi mat nha nudc trong qua trinh sip xép
to chirc bo may.

d) B tri phong kho, trang thiét bj dé tap két, dia diém bao quan tap trung
tai liéu, bo tri luc lwgng bao vé an toan tai liéu.

e) Béo co két qua thuc hién Chi thi s6 05/CT-UBND guri UBND huyén
(qua phong Ngi vi) trude ngay 10/6/2025 dé tong hop bao cao S¢ Noi vu theo
quy dinh.

(Thei gian cu thé @é thuc hign cac nhiém vu néu trén theo Phu luc dinh
kem).

Trén day 1a K& hoach trién khai thuc hién Chi thi sé6 05/CT-UBND cua
Cha tich UBND tinh vé tang cuong quan ly cong tac van thu, luu trir trong qua
trinh sap Xep t6 chirc bo may cuaa hé théng chinh tri theo Két luan s6 127-KL/TW
cua yeu cau cac co quan, don vi, dia phuong nghiém tdc trién khai thuc hién,
trong qua trinh thyc hi¢n, c6 vudong mac, phat sinh deé nghi kip thoi bao cao
UBND huyén (qua phong Ngi vi) dé ciing thong nhat giai quyét./.

Noi nhan:

- S6'Noi vu (b/c);

- Thuong tryc Huyén uy;

- Thuong truc HDND huyén;

- CT, cac PCT UBND huyén;

- Cac phong, ban, don vi thudc huyén;
- UBND céc x4, thi tran;

- VP HDND&UBND huyén;

- Luu: VT.
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