Ky boi: Uy ban nhén dan tinh Quang Ngi
Co quan: Tinh Quang Ngai

Thot gian ky: 28/04/2025 10:18:02

5

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH QUANG NGAI Pjc 1ap - Tw do - Hanh phiic
Sé: 639 /QP-UBND Quang Ngai, ngay 26 thing 4 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét diéu chinh Quy trinh ngi bo glal quyét thu tuc
hanh chinh trong llnh vire dat dai thudc thim quyén giai quyét ciia
UBND cép huyén trén dia ban tinh Quang Ngai

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH QUANG NGAI

Céin cik Ludt T6 chitc chinh quyén dia phwong ngay 19/02/2025;

Cén cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phi vé thuc
hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh; Nghi
dinh s6 107/2021/ND- CP ngay 06/12/2021 cua Chinh phi vé sira déi, b sung mot
s6 diéu ciia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phii vé thuc
hién co ché mét cira, mét cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua B¢ trucng,
Chi nhiém Van phong Chinh phu huéng dén vé nghiép vu kiém sodt thi tuc hanh
chinh; Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/1 1/2018 cua B$ trzmng, Chii nhigm
Van phong Chinh phu hwéng dan thi hanh mot SO quy dinh cia Nghi dinh s6
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phii vé thuc hién co ché mét cira, mot
cuea lién thong trong gidi quyet thu tuc hanh chinh;,

Can cu Quyet dinh s6 629/0D-BNNMT ngay 03/4/2025 cia B§ trucng Bo
Nong nghiép va Moi truong vé viéc cong b6 chudn héa thii tuc hanh chinh linh vuc
dat dai thuge pham vi chirc ndng quan Iy nha nwéc cia B Néng nghiép va Moi
tru'ong,

Cén cik Quyet dinh s6 44/2022/QD-UBND ngay 24/11/2022 ciia UBND tinh
ban hanh Quy ché vé thuc hién co ché mét cira, mét cira lién thong trong gidi
quyét thi tuc hanh chinh trén dia ban tinh Quang Ngai; Quyet dinh so
34/2023/QD UBND ngay 24/8/2023 cua UBND tinh ban hanh Quy ché hoat déng

cua H¢ thong théng tin gidi quyét thii tuc hanh chinh tinh Quang Ngaz

Can cie Quyét dinh s6 15/2025/0D-UBND ngay 27/02/2025 cua UBND tinh
vé viéc ban hanh Quy dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc cia
S¢ Nong nghiép va Moi truong tinh Quang Ngadi;

Can cu Quyet dinh s6 608/QB-UBND ngay 21/4/2025 ciia Chi tich UBND
tinh vé viéc cong bo chuan hoa Danh muc thi tuc hanh chinh trong linh vic dat
dai thuéc thdm quyen gidi quyét ciia S Néng nghiép va M6i truong, UBND cdp
huyén, UBND cap xa trén dia ban tinh Qudng Ngdi;

Theo dé nghi cia Giém déc Sé Néng nghiép va Méi truong tai To trinh s6
1965/TTr-SNNMT ngay 25/4/2025.
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QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh ndy Quy trinh ndi bd giai quyét thu
tuc hanh chinh (TTHC) dugc diéu chinh d6i véi TTHC: “Cho phép chuyén muc
dich sir dung dat doi véi truong hop khong' thugc dién cha:v thudn chu tru'ong dau
tu, chap thuén nha dau tw theo quy dinh ciia phdp lugt vé dat dai ma ngu’m xin
chuyén muc dich sir dung dat la hé gia dinh, cd nhdn’ thudc thim quyen giai quyét
ctia UBND cép huyén trén dia ban tinh Quang Ngai.

Dieu 2. Trach nhiém ciia cac co quan

1. S& Nong nghiép va Mai truong, UBND cép huyén, UBND cép x4 chiu
trach nhiém chi dao, theo doi, gidm sat va thuc' hién viéc giai quyet TTHC dam bao
ding Quy trinh ndi by dugc phé duyét tai Quyet dinh nay.

2. Vian phong UBND tinh thuc hién kiém soat viéc chip hanh Quy trinh n6i
b, kip thdi bao cao UBND tinh, Chu tich UBND tinh vé két qua thuc hién; chu tri,
phdi hop véi céc co quan lién quan tham muu, dé xudt xir Iy trach nhiém cia co
quan, don vi, ca nhan vi pham theo quy dinh.

3. S& Khoa hoc va Céng nghé chu tri, phéi hop véi S& Nong nghiép va Moi
trudng va cac co quan, don vi co lién quan, cin cir Quyét dinh nay xay dung quy
trinh dién tir giai quyét TTHC dé thiét 14p 1én Hé thdng thong tin giai quyét TTHC
tinh theo quy dinh.

4. UBND cép huyén

P6i véi cac hd so da didu kién cho phép chuyén muc dich st dung dat sang
d4t & nhung dang & trang thai tam dimg cho huc'mg dan thuc hién dong thoi véi
quy trinh tach thira (d6i véi thira dat khong co dat ¢ va dat khdc trong cing thira
dat xin phép chuyén muc dich) thi UBND cap huyén cén cur trinh ty quy trinh giai
quyet dwoc ban hanh kém theo Quyét dinh nay, khan trrong kiém tra, xac nhan céc
diéu kién lién quan dén tach thira theo thAm quyén, ban hanh vin ban cho phép
chuyén muc dich theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngdy ky va thay thé Quy
trinh n6i bd giai quyét TTHC tai diém a muc 4 phan X Phu luc II phé duyét kém
theo Quyét dinh s6 570/QD-UBND ngay 16/4/2025 cua Cha tich UBND tinh
Quang Ngai.

Piéu 4. Chanh Vin phong UBND tinh, Gidm dbc cac S&: Nong nghiép va
Modi truong, Khoa hoc va Cong nghé; Chu tich UBND céc huyén, thi xa, thanh
phé; Chu tich UBND cac xa, phuong, thi trn va cac co quan, don vi, t6 chuc, ca
nhén lién quan chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Nhu Diéu 4;

- CT, PCT UBND tinh;
- VPUB: PCVP, KTN;
- Céng TTDT tinh;

- Luu: VT, TTHC(htdiem).

KT CHU TICH
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4. Cho phep chuyeés=muc-dich sit dung dat doi véi truong hop khong
thudc dién chap thuan chii truwong dau tw, chap thuin nha diu tw theo quy
dinh ciia phap luit vé dat dai ma ngudi xin chuyén muc dich sir dung dit 1a
h¢ gia dinh, c4 nhan

a) Truong hop nguwoi siv dung dit phdi ndp tién sir dung dit, tién thué
dit tinh theo gid dat trong bing gid dit:

a.l) Truong hop thuc hién dong thoi véi thi tuc tich thira (doi véi
truomg hop thira dat xin chuyen muc dich sir dung dat ma khong cé dat ¢ va dat

khac trong cung thira dat; viéc téch thira trong truong hop nay theo quy dinh
tai diém b khodn 2 Diéu 220 Ludt Pét dai nim 2024).

Téng thoi gian gzaz quyét: Khong qua 35 ngay ké tir ngay nhdn di hé so
hop lé. T rong do, 20 ngay gidi quyét thii tuc cho phep chuyen muc dich sur dung
dat, 15 ngay gidi quyet thi tuc tdch thira (Péi véi cdc xd mién nii va huyén Ly

Som thi thoi gian gidi quyét TTHC duoc cong thém 10 ngay).

So db cac
bwéc thue
hién

No6i dung cong viéc

‘Pon
vi/nguoi
thwe hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

B1. Huéng
dén, tiép
nhan ho so

- Huéng dan, kiém tra ho so.
- P6i v6i truong hop thira dat

Xin chuyen muc dich s dung
dt ma khong c6 dit ¢ va dat

khac trong clng thira dat thi

cong chirc kiém tra so bd néu
thugc truong hop phai tach
thira sau khi cho phép chuyén
muc dich thi d& nghi nguoi s
dung d4t nop dong thdi Pon
dé nghi tach thira véi Don xin
chuyén muc dich sir dung dét.

- Hb so hop 1é, ddy du theo
quy dinh thi lap G1ay tiép
nhan hd so va hen tra két qua.

- Trudng hop hé so chua day
du can phai stra c‘1‘01 bb sung
thi 1ap Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién h6 so/Trudng hop

Cong chic

cua Phong

NNMT tai
B0 phan
Mot cura

Trong gio
hanh
chinh

- Mau sb 01,
04.
- Hb so.

Phiéu yéu cau
bd sung, hoan
thién hd
so/Phiéu  tir




So d6 cac DPon T B
buwéc thue Noi dung cong viéc i/nguwoi Asadm Hetqus
: ' g cong vi¢ ving ‘A A
o .~ | thwec hién | thwe hién
hién thue hién : . : *
hé so khéng thudc tham quyén chdi tiép nhan
tiép nh4n hodc hd so khéng giai quyét hd
day du thanh phén hoic khong 50.
dam bao tinh théng nhit ndi
dung thong tin gifta céac giéy
to theo quy dinh thi khong t1ep
nhén va lap Phleu tir chdi tiép
nhan giai quyét hd so.
- S6 héa thanh phan hd so:
Phan loai thanh phin hd so Thanh phan
quy dinh phai s6 hoéa; sao hé so, tai liéu
chup va chuyén thanh tép tin dugc sao
dién tir trén hé théng théng chup, chuyén
tin, co s¢ dir liéu theo quy thanh tép tifd
dinh, ky sb tai liéu trén Hé dién tr phuc
thdng thong tin giai quyét vu sb hoéa
TTHC tinh hodc trén phan (néu cd).
mém s6 hoa.
- Chuyen hé so (glay, dién tur) 06 oid H6 so dugc
dén Phong NNMT cép huyén. g luan chuyén. -
B2. Xac .
nhin didu | Lanh dao Phong NNMT phan | Linh dao - Mau s6 01,
kién cho |cong xur 1y hd so trén Phiéu| Phong 06 giov | 04.
phép chuyén kiém so4t va trén Phan mém. NNMT - Hb so.
muc dich
Ra so4t, kiém tra hd so: N
- Trudong hop hd so chua diy
du, chua hop 1€ thi tham muu | Chuyén - MAu sb 7.
B2.1 van ban thong bdo tra hd so | vién Phong | 03 ngay My sb 8
hoic thong bao bd sung hd so; | NNMT e
dinh kém thong bao va thuc
hién quy trinh trén phin mém.
- Trufmg‘ hop h§ so day du, 04 ngdy |. Mau sb 01,
B%z lsz 1;[}]1 thuc hién céac cong .Chuyén (:r 0 551- 04.
B2.2 : R , vién Phong | "84 49! | 43 so.
+ Chuyén ho6 so dén Chi| wNNMT | V9! ¢dc xa -
nhanh dé cung cip théng tin mién nyi |- Van ban dé

veé co s& dir ligu dat dai, lap

nghi phéi hop

va huyén




So do cac

Pon

bwéc thue No6i dung cong viéc vi/ngwoi Th V] v ava

hién thire hign thuc hién | thwe hién )
trich luc ban d6 dia chinh thia Ly Son) |(méu cb) va
d4t hozc trich do d6i véi noi thuc hién quy
chua c6 ban d6 dia chinh. tinh ~ tam
+ Tién hanh kiém tra thuc dia, dimg.
xac dinh vi tri chuyén muc - Van ban xac
dich gén voi toa d; xac nhan nhén thtra dét
hodc 14y y kién x4ac nhén vé di diéu kién |
diéu kién cdp nudc, thoét cho phép
nudec. CMD st dung
+ Xéc nhan thira dit du diéu dat va dé nghi
kién cho phép chuyén muc CIP nhén’h
dich (ghi cu thé dién tich cho kiém tra, xdc
phép chuyén muc dich phuc vu qhén dieu
viéc tdch thira). kign  tich
+ Chuyén hd so dén Chi ks,
nhanh dé thuc hién cic cong - Van ban ¢6
viéc lién quan dén tach thira. lién quan (néu

cd).

B3. Xac - SN
nhan diéu Phan cong xir ly trén Phiéu Lanh dao o O4Mau so 01
kién tach | kidm so4t va trén Phin mém. | Chi nhanh 8y |7

thira - Ho6 so.
- H6 so.

Kiém tra hd so, kiém tra, xac 05 1o é}’an ba‘n. 2

dinh diéu kién tach thira (phuc i 35}’ den ng(;l;m s

vu cho phép chuyén muc nody ddi tﬁmg h“at va

—_ dich); tradng hop d dieu kién | Nhan vién | (5 cydc e tﬁ‘-;; S ?uy

' tach thira thi ban hanh vin ban | Chi nhanh SR e am

gii dén ngudi st dung dat m‘lzn Wil du?g tien

phdi hop thuc hién cac nodi ‘f, . pha£1 —

dung lién quan dén tach thira.  Bon) (khong  tinh

thoi gian giai

quyét hé so).

. ) Vén ban/

gl ca.li ng1’1<‘3i i ~dung d?? Nguoi st | Tam dung thong ‘t?éo

B3.2 thuc hién cdc nghia vu tai dnfig it xit 1§ thuc hién

chinh cé lién quan.

nghia vu tai
chinh va thuc




So dd céc Don oo F
. D & i . .. | Thoi gian Ket qua
bwéc thue No6i dung cong viéc vi/nguoi i Gi
e ‘a thwe hién | thwe hién -
hién thue hién
hién quy trinh
tam dumg trén
phan  mém
(khong tinh
thoi gian giai
quyet ho so) =
- H5 so.
- Van ban
- Vin ban cung Cép co s¢ dir cqng c?p dl?
sh b ORgll s o g il liéu dat dai
liéu dat dai va xac nhan diéu ot ok
kién téch thira. (Vi i, tric
, T , ‘ luc,...) va xac
- ”l:nch’luc ban.do d}a ChlI}h Nhan vién ‘ nhén didu
B3.3 ho#c trich do dia chinh thira : Ly o 04 ngay | y1ia c e
o s h Chi nhanh en tac
dat, ban vé tach thira theo quy i
dinh. g " o
y i . - Ban vé tach
- Chuyén ho so cho Phong dhis.
NNMT. T
- Céc van ban
lién quan (néu
cd).
- Méu sb 01,
04.
- Hb so.

B4 CRO. | Dy thio To winh, du thio| Chuyén - Phiéu trinh. -
PhEp CAUYen | vét dinh trinh Lanh dao | vién Phong | 02ngdy | . o
muc dich si ‘ Du théo: Tg

dung dht Phong NNMT. NNMT tr.inh, Quyét

dinh.
- Van brgm lién
quan (néu co).
- Kiém tia, phf duyét hf SO. | Lanh dao M sé 01"‘ 2
B4.1 - Chuyen ho so dén an Ph(‘)ng 01 ngéy 04.
phong HDND va UBND c@p | \nMT LB so
huyén. )
Ludn chuyén hé so dén UBND cap huyén
Tiép nhén ho so d€ trinh Lanh | Lanh dao .. |- Mu s6 01,
B4.2 dao UBND huyén Vin phong 12 g1 04. 3




So dd cac Pon e e o
bwéc thuwe N§i dung cong viéc vi/nguoi Tl . eeEX qua

N e thuc hién | thuwc hién

hién thuc hién = e ’ j

HDND va - HO so.
UBND cép - Phiéu
huyén chuyén.
- Van be}n lién.
quan (néu co). |
- Lanh dao UBND huyén xem - Mu sé 01,
xét, ky Quyet dinh. Lanh dao 04.

B4.3 - Chuyén hd so dén Vé’}n UBND 02 ngay |- Ho so.
phong HPND va UBND cép| huyén - Quyét dinh
huyén. da ky.
- Van phong HDND va - M3u sé 01
UBND cap huyén vao so, phét | Van phong 04 ’
hanh vin ban, luu trit ho so| HPND va 1 5l N

B4.4 theo quy dinh. UBND cép 01 ngay |-HO soi. |
- Chuyén hd so dén Phong| huyén - Quyét dinh
NNMT. déky.

Ludn chuyén hé so dén Phong NNMT
- MAu s6 01,
04.
- Sau khi Phong NNMT nhén - Ho so.
Quyét dinh, thuc hién 14p thu - Phitu
tuc chuyén thong tin dia chinh chuyén théng
cho co quan thu€; chuyén ) tin dia chinh.
dong thoi thong tin vé mién Chp}len - Quyét dinh.

B4.5 giam nghia vu tai chinh (néu S 02 ngay o - m
c6) dé x4c dinh nghia vu tai| Foong ’ ,C:“lfi’éflan E:E
chinh theo quy dinh. NNMT fx?éu %) q
- Pinh kém Phiéu chuyén trén Wy ¥

5 i & 2 " 5 37 - Thuc hién
hé thong d€ tam diumg xur ly A
A i quy trinh tam
trén phan mém. . .
dimg xu ly
trén phén
mém.

2 as Co quan thué xac dinh va ban 05 ngay |Théng  bao
B5. Xac dinh -
nghiaaf,u ts: |hanh Thong béo thyc hién| Coquan | (khong |thwe  hién

chinh nghfa vu tai chinh cho nguoi thué tinh vao |nghia vu tai
su dung dat; dinh kém Thong thoi gian | chinh  (thuc




So do cac

Pon

e e A -
bwdc thue N6i dung cong viée vi/nguoi b R g G
wH i thue hién | thwc hi¢n
hién thye hién : : : .
bao thuc hién nghia vu tai gidi quyét | hién quy trinh
chinh 1én phin mém va thue TTHC) |tam dung dé
hién quy trinh tam dung aé cho thuc hién
ngudi sir dung dat hoan thanh nghia vu fai
nghia vu tai chinh. : chinh theo
quy dinh).
- Nguoi sur dung d4t thuc hién
cac nghia vu tai chinh theo .
quy dinh. (kKhong | thong  béo
B6. Thuc . , . . “e tinh vao S g
hién nghia |- Nop thong tin hoan thanh | Ngwoisu |, 5 o0 hoan thanh
vu tii chinh | Pghia Vu ti chinh thong qua | dung dat gt nghia vu fal
' Bb phan Mot cira dé chuyén TTHC) chinh.
dén Phong NNMT xtr 1y hé so
theo quy dinh.
- MAu s6 01,
04. »
- Sau khi ngudi st dung dét - Hd so.
hoan thanh nghia vu tai chinh, - Quyét dinh.
B - |PoERTBpouco), Phong | o3y |- Thong bdo
- Luén chuyen hd so dén Chi| NNMT hoan  thanh
nhanh dé du thao, ky Gidy nghia vu tai
chimg nhan. chinh. v
- HPTD (néu
o).

Ludn chuyén hé so dén Chi nhdnh

B7. Xac lap

- Kiém tra hd so, xac nhan du
diéu kién tach thira dht @é
hoan thién thu tuc cap Gidy

- MAu sb 01,
04.

hd so, Bién chimg nhan quyén st dung| Nhan vién . |-Hbso.
i 4t ol 03 ngay
tap Giay. : Chi nhanh - Du thao
chirng nhan | - Dy thao GCN. GCN  (néu
- X4c 18p hd so trinh Lanh dao co).
Chi nhénh.
: L - Méu sé 01
oo |Phe duyét hd so chuyén dén| Lanhdao | o1 |04 S
' VPPKDD hoic ky GCN. Chi nhanh ngay | ™

- HO so.




So @0 cic Don | heigian | Két qua
bwée thwe No6i dung cong viéc vi/nguoi e ﬁién e ;l]jén
hién thuc hién : : ’ )
- Du thé}o
GCN (néu.
co). '
- Phé duyét ho
so chuyén dén
VPDKDD
hoac ky GCN.
- Mau sb 01,
- X 1y ho so. Nhan vien 04. ‘
B7.2 - Dy thao GCN trinh lanh dao | yppgpp | 02182y |-Hoso.
VPDPKDD. - Du thao
GCN.
; - MAu 56 01,
. |-Pheduyethdso;KyGON. | e
B8. Ky Giay Chuvén GCN dén  Chi Lanh dao 01 ngay "
chirng nhan |~ “~2Uyen — VPPDKDD - H6 so.
nhanh. GCN
. - MAu s6 01,
- Léap, chinh ly, cép nhét bién 04.
B9. Cap |dong vao ho so dia chinh, co Nhin vie - o
nhat HSPC, | s¢ di lidu dat dai. Chiannﬁ’gzﬁ 01 ngay | HDTb (b
CSDLPD |- Chuyén dén Bo phan Mot 6}
clra dé tra két qua. G.CN
- Scan, sb hod va lwu trit két
qua gidi quyet ho so TTHC
dién tir. - Thu lai Gidy
- Kiém tra, xac dinh phi, 18 phi tiép nhan ho |
va thong bao cho nguoi s | N\pap vien so va hen tra
dung dat. ciia Chi- | Trong ety | K6t qui.
- 1 K ’ , g g10
B10. Tr»a ket | Nguoi st dung dat thuc. hién | nhénh tai hanh |- ’Phié'u thu
e o ndp phi, 18 phi theo quy dinh. B6 phan chinh | (néu cé).
- }(ét thic ho so trén phan| Mot cua - Thu giéy uy
mém Mot ctra Pién tir. - quyén  (néu
- Tra két qua cho cong dén. cd).

- Moi cong dan danh gid muc
d6 hai 1ong.
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a.2) Trwong hop chuyen muc dich khong cdn tich thira
Thoi gzan gidi quyet Khéng qua 20 ngay ké tir ngay nhdn du hé so hop 1é
(Péi v6i cdc xd@ mién niii va huyén Ly Son thi thoi gian gidi quyét TTHC duoc

cong thém 10 ngay).
SO S Don | rhyigian| Kétqua
bwdce thuc Noi dung cong viec vi/nguoi n 45
i 2k thwe hién | thwe hién
hién thuce hien
- Huéng dan, kiém tra ho so. _ MBu 5 01
- Ho so hop 1§, ddy du theo 04. ’
quy dinh thi lap Glay tiép T e
nhan ho so va hen tra két qua. '
- Truong hop hé so chua day
du can phai sua 601 bd sung
thi lap Phiéu yéu cau bb sung, Phiéu yéu chu
hoan thién hd so/Trudng hop b
0 sung, hoan
ho so khong thudc thiAm quyén
thién hd
t1ep nhén hodc ho so khong ” /PhJéu i
day ¢ thanh phan hodc khong . | chéi tié nhén
dam bao tinh thong nhét no1 Cong chic Trong gio i upet B
Bl. Huéng |dung thong tin gifra cac glay ctia Phong hanh §0 quy
din, tiép | to theo quy dinh thi khong tlep NNMT tai chinh
nhin ho so | nhén va lap Phleu tir chéi tiép Bo phan :
nhén giai quyét hd so. Mot cua
- S6 hoéa thanh phan hé so: \ A
Phan loai thanh phan ho so Egaijl tﬁipﬁzéiﬁ
quy dinh phai s6 hoa; sao chup dics ’ ang
va chuyen thanh tép tin dién tur olun:” chuVes
trén hé thdng thong tin, co SO théin%; @ ytin
dir liéu theo quy dinh, ky sb dicn t&.p -
tai liéu trén HE thdng thong tin o sb ph 5
giai quyet TTHC tinh hodc (Ii &1 c6)
trén phin mém s6 hoa. B
- Chuyen ho so (glay, dién tr) 06 0id H6 so dugc
dén Phong NNMT céap huyén. & ludn chuyen.
B2.Phén | Lanh dao Phong NNMT phan | Lénh dao - Méu sb 01,
cong xir 1y ho | cong xu ly hd so trén Phleu Phong 06 gio | 04.
SO’ kidm so4t va trén Phin mém. NNMT -Hb so.
B3. Xirlj hd | Kiém tra ho. so, tién hanh Chuyén 03 ngay |- Mau so Ol,
;% kiém tra thuc dia. o ; (+ 05 04.
so’ tai Phong vién Phong el N
NNMT - Chuyen ho so dén Chi nhénh | \NMT ngay doi | - HO so.
& cung cép thong tin vé co s& Vvdicdc xd | - Vin ban cb




So db cic Pon . £
. i a s . .. | Thoi gian Ket qua
bwéc thue Noi dung cong viéc vi/nguwoi e
o i thuc hién | thwc hién
hién thuc hién
dir lidu dat dai, lap trich luc mién nii | lién quan (neu
ban d6 dia chinh thira dat hoac va huyén | co).
trich do do1 voi truong hop ho Ly Son) | . M&u sb 07,
so day da va hop 1€. 08.
- Trudng hop hd so qhua hop
1¢, trong thoi gian toi da 02
ngay lam viéc ké tir ngay nhan
hé so, co quan c6 thim quyén
phai c6 van ban théng bao
chuyén dén B§ phén Mot cura;
trong thoi gian khong qua 01
ngay lam viéc, bd phan Mot
ctra thong bao cho nguoi nép
hd so bo sung, hoan chinh ho
so theo quy dinh.
B4.Tiép |Phan cong xi Iy trén Phidu| Lanhdao | o .. | 4Mau 0Lk
nhén va xir Iy | kiém soét va trén Phdn mém. | Chi nhénh glo o
- HO so.
- Kiém tra hd so. — Mau sé 01,
- Cung cép thong tin vé co s& n&ay |04,
5 e 3 g A ; (+ 05 A
B5. Xit 1V hd dir liéu dat dai, lép trich luc 5y ddi - H6 so.
- ALY 20 | ban db dia chinh thira dét hodc | Nhanvien | "8 %" | van  ban
so tai Chi p fv __p: " oy VOi cdc xd ;
= trich do d61 véi noi chua c¢6| Chinhénh .3 . |cung cip dit
nhanh e sl s , mién nui 6
ban d6 dia chinh. o P lisu dit dai
- Chuyén hd so dén Phong Ly S ) (Vi tri, trich ,
NNMT. luc,...).
- Mau sb 01,
04.
- Hb so.
B6. Xirly hd | Dy thao To trinh, dy thao| Chuyén - Phiéu trinh.
so tai Phong | Quyét dinh trinh Li3nh dao | vién Phong | 02ngdy |. Dy thao: To
NNMT | Phong NNMT. NNMT trinh, Quyét |
dinh.
- Vén ban lién
quan (néu co).
B7. Phéduyt | - o0 o phEduyithoso. - | Linhdgo . |- Mau sé 01,
kS s - Chuyén h6 so dén Vién Phong 01 ngay 04.
phong HDND va UBND cip| NNMT
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So d0 cic DPon o g
: - & i . .. | Thoi gian Két qua
bwdc thue No6i dung cong viéc vi/nguoi i i !
il s thwe hién | thwc hién
hién thuc hién 4 g
huyén. - H6 so.
Ludn chuyén ho so @én UBND cip huyén
- MAu sé 01,
Lanh dao 04.
BS.Tiép | Tiép nhan hd so dé trinh Linh \If{anl%l;ong _— o8-
nhin hd so | dao UBND huyén. = Vi go |- Pheu
. ' ' UBND cap chuyén.
huyen - Vin ban lién
quan (néu co).
| - Méu sé 01,
- Lanh dao UBND huyén xem | _ _ 4 S0V
, . L, 17 £, s Lanh dao 04.
B9. Ky duyét | xét, ky Quyét dinh. . X
X 2 N . . UEND 01 ngay |- HOo so.
ho so - Chuyén h6 so dén Vin huyén Quyét dinh
h¢ ND huyén. ' y ;
phong UB uyén diky,
- Van phong HDND va - MBu sb 01
B10. Luin | UBND cap huyén vao s0, phat | Vin phong 04 5
chuyén ho so | hanh vin ban, luu trit hd so | HDND va 01 1o o
dén Phong | theo quy dinh. UBND cép PR SRR,
NNMT - Chuyén hd so dn Phong| huyén } ~Q1’1yet dinh
NNMT. cdloy.
Ludn chuyén ho so d@én Phong NNMT
- M&u s6 01,
04. '
- Sau khi Phong NNMT nhan -Hoso.
Quyet dinh, thuc hién lép thu - Phiéu
tuc chuyén thong tin dia chinh chuyén thong
cho co quan thué; g:huy§n Chuve tin dia chinh.
B11. Chuyén |dong thoi thong tin vé mieén vliglen - Quyét dinh.
A . . . h~ N h'nh A - s 1 . * q"‘"’
e | %)t 2 i nght vy | - P | 17| - O yan b
- inh hghia vu NNMT c6 lién quan

chinh theo quy dinh.

- Dinh kém Phiéu chuyén trén
h¢ thong dé tam diumg xur Iy
trén phan mém.

(néu co).

- Thuc hién
quy trinh tam
dimg xu ly
trén phan |
mém.
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So do cac

Pon

— K x
bwéce thue Noi dung cdng viéc vi/nguoi ik g et qua
a8 .~_ | thwe hién | thwe hién
hién thue hién
- Co quan thué x4c dinh va
ban hanh Théng bao thuc hién
nghia vu tai chinh cho ngudi
st dung dat; dinh kem Thong 5
¢ - o iy 05 ngay
bao thyc hién nghia vu tai (khon
BI2.Xsc | chinh 1én phin mém va thuc | . s |- Thong béo
dinh va thye |hién quy trinh tam dimg dé| 7L 1 o L \hoan  thanh
- 7 i s Era me v thue; Nguoi | thoi gian " .
hlgn nghla vu | Dguol su dung dat hoan thanh +d d;t e é't nghla vu tai
tai chinh | nghia vu tai chinh. S Cpig e | & TT}?K; chinh.
- Thong bao, chuyén thong tin
hoan thanh nghia vy tai chinh
cia nguol su dung dat dén
Phong NNMT dé xu 1y ho so
theo quy dinh.
- Méu sé 01,
04.
: e £ - H6 so.
N - Sau khi ngudi st dung dat & dinh
111313; Ll‘l‘i‘“a hodn thanh nghia vu (i chinh, | i Q%Jget o
C uyen 0 S ’ HDTD A 4 . b - 6ng éo
géncni | O HEPTD@uCO). b Nwmr | O1ReE | Ok
ohéuh - Luén chuyén ho so dén Chi nghia vu ftai
nhanh dé thuc hién cap GCN. a :
chinh.
- HPTP (néu
co).
Ludn chuyén ho so d@én Chi nhinh
- Mau sb 01,
. |- Kié 5 : 04.
B14. Xir Iy hd ém tra ho so, du thao o .
st Chi | o NHSGVISH | o1 dgy [TFO 5 %
= - Xéc 13p hd so trinh Lanh dao | Chi nhanh 8 1 Dur  thae
nhanh o J .
Chi nhanh. GCN (néu
co).
- MAu sé 01,
B15. Phé v
duyé t h3 20_ Phé duyét hé so chuyén dén Lanh dao ol ngsy |° H6 so. .
Kok ky GCN VPDKDD hoic ky GCN. Chi nhanh - Dy thio
GCN (néu

co).
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g . N Don | Thyigian| Két qua
bwéc thue Noi dung cong viéc vi/nguwoi hochitn | Hhare high
hién thwe hién g ; : ;
- Phé duyét ho
so chuyén dén
VPDKDD -
hoac ky GCN.
- Mau sé 01,
B16. Xir I hé | - Xir 1y ho so. N vién el
so tai - Dy thao GCN trinh lénh dao | ypprpp 02 ngay |- HOo so.
VPDKDD | VPDKDD. - Du thao
GCN.
- Mau s6 01,
- Phé duyét ho so; Ky GCN. Linh dao . |04
. Ky g ¢ ., : 01 nga A
BI7. Ky GCN| | Chuyén GCN dén Chi nhénh. | VPPKDP 84V |- Hb so.
- GCN.
& - Méu s vl
- Lap, chin}} 1y, cap nhat bién 04. i
B18. Cap dong vao hc} so dia chinh, co o a 1A
nhat HSPC, |s& dit ligu dit dai. Eﬁfﬁﬁ’;ﬁ 01 ngay I;I-IC;DS’](“’D ]
CSDLBPD |- Chuyén dén Bo phan Mot ) e
cura deé tra két qua. G.CN
- Scan, sb hO.:i’l Vél‘ luu trir két
qua giai quyet ho so TTHC
dién tir. - Thu lai Gidy
- Kiém tra, x4c dinh phi, 18 phi tiép nhén hd
va thong bdo cho ngudi sU| Nhap vien so va hen tra
B19. Tr k&t dung dat. ) ciaChi | Trong gid | két qua.
1 PANEL |- Nguoi st dung dét thuc hién | nhénhtai | hanh |- Phiéu thu
gua ndp phi, 1& phi theo quy dinh. | B phan chinh |(néucd).
- Két thic hd so trén phan| Mot cira

mém Mdt cira Dién ti.

- Tra két qua cho cong dan.

- Moi cong dén danh gia mirc
do hai long.

- Thu gidy uy
quyén (néu
co).
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