UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN NGHiA HANH Doc 1ap - Ty do - Hanh phuc
S6:893  /UBND Nghia Hanh, ngay /2thang 5 nam 2025

V/v tiép nhan, phdi hgp bao quan
tai li€u cua céc co quan chuyén
mon thudc huyén theo Ké hoach
s6 13/KH-SNV ngay 08/5/2025
cua SO NO1 vu

Kinh guri:
- Phong Noi vu;
- Van phong HDND va UBND huyén;
- Thu trudng cac co quan chuyén mon thudce huyén.

Thyc hién K& hoach s6 13/KH-SNV ngay 08/5/2025 cua S& Noi vy vé viée
tiép nhan, phdi hop bao ‘quan tai liéu cua cac co quan, t6 chirc thuoc UBND cac

huyén, thi x4, thanh phd trén dia ban tinh Quang Ngai (viét it la Ké hoach so
13/KH-SNV ngay 08/5/2025 ciia So Ngi vu);

Pé viéc tiép nhan, phdi hop bao quan tai lidu ciia cac co quan chuyén moén
thudc huyén cho Trung tdm Luu trit lich sir tinh dam béo kip thoi, theo dung quy
dinh cta phap luat, Chi tich UBND huyén yéu cau cic co quan chuyén mén
thudc huyén thyc hién cac ndi dung sau:

1. Thu trudng cac co quan chuyén mén chi dao cac cong chire khan truong
théng ké toan bd tai liéu, dong goi hd so vé cac cong viéc da hoan thanh chua
hoan thanh (ldp danh muc cong viéc timg linh vuc ca nhdn phu trach), t6 chirc
t1ep nhén, 1ap bién ban xac nhan kh01 luong, s6 luong, tinh trang tai lidu theo céc
biéu mau kém theo Ké hoach s 743/KH-UBND ngay 18/4/2025 cua UBND
huyén va van chuyen tai li¢u tap k,et vé dia diém da duoc UBND huyén b tri bag
quan tai liéu, dong thoi bao cao két qua thyc hién cong tac thong ké, dong goi, so
lugng, tinh trang tai li¢u, co s& dit li¢u tai ligu vé UBND huyén (qua Phong Noi
vu) truwée ngay 17/5/2025.

o 2. Thoi gian va ndi dung thuc hién trude khi Boan cong tac cua S& No1 vu
vé€ tiép nhan tai liéu

- Thoi gian tap két tai liéu vé UBND huyén: Tir ngdy 15/5/2025 dén hét
ngay 18/5/2025.

- Pia diém kho luu trir tai liéu: Tru sé lam viéc cia Tram Khuyén Nong
(cti), 497 Pham Van Pong, thi tran Chg Chua, huyén Nghia Hanh.

- Thanh phan ban giao tai liéu: Lanh dao co quan, céng chic phu tréch
cong tac van thu, luu trir cua cac co quan chuyén mon; Pai dién Lanh dao va céng
chuc phu trach cong tac van thu, luu trir caa Phong Noi vu.

3. Thoi gian va ndi dung thuc hién khi Poan cong tac cia S& Noi vu vé tiép
nhan tai liéu
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- Thoi gian: Tir ngay 20/5/2025 dén ngay 21/5/2025.

- Pja diém kho ‘lu’u trir té\ri liu: Tru sé lam viéc cua Tram Khuyén Nong
(cti), 497 Pham Van Dong, thi tran Chg Chua, huyén Nghia Hanh.

- Thanh phan lam viéc: Poan cong tac cua S& Noi vu (theo Quyét dinh sé
1544/0D-SNV ngay 17/4/2025 cua So Ngi vu), Vién chirc Trung tdm Luu trir lich
su; Chanh Van phong HPDND va UBND huyén; Truéng Phong Noi vu; Truong
phong cac co quan chuyén mén thuéc UBND huyén; Cdéng chuc phan céng phu
trach cong tac van thu, luu trit cia Phong Noi vu.

4. Thu trudong cac co quan chuyén mon thuoc UBND huyén va cong chic
c6 lién quan truc tiép 1am viéc véi Poan cong tac cua S& Noi vu dé thuc hién
kiém dém, xé4c nhan sb luong, tinh trang tai lidu, co sé di lidu tai liéu va ky bién
ban giao nhan tai liéu tam thoi vai Doan cong tac cua S& Noi vu.

5. Giao Phong Noi vu 1a ¢au méi, phdi hop voi Poan cong tac cua S¢ Noi
vu to chuc trién khai thuc hién theo Ké hoach s6 13/KH-SNV ngay 08/5/2025 cua
S¢ Noi vu; phéi hop to chirc cac budi 1am viéc tai dia phuwong; chuan bi noi dung
bao cdo két qua thuc hién cong tac thong ke, dong géi, sd luong, tinh trang tai
lidu, co s& dit lidu tai lidu, dia diém bd tri phong kho va phuong an bao vé, bao
quan an toan tai liéu caa co quan, to chuc cap huyén cho dén khi tai liéu dugc ban
giao cho co quan, t6 chtc cd tham quyén quan Iy sau khi sap xép to chac bo may.

Yéu cau Thu truéng cac co quan chuyén mén thu¢c huyén trién khai thuc
hién. Trong qué trinh thuc hién, néu co vuong mac dé nghi Kip thoi phan. anh vé
UBND huyén (qua Phong Ngi vu) dé tong hop, dé ngh1 cap c6 tham quyén xem
Xét giai dap theo quy dinh./.
Noi nhdn:

- Nhu trén;
- CT, cac PCT UBND huyén;
- VP HDND&UBND huyén;
- Luu: VT.
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