UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
XA NGHIA HANH Doc lap - Tw do - Hanh phuc

S6: 755 JUBND-VHXH Nghia Hanh, ngay /7 théng 10 ndm 2025
VIV trién khai nang bac
lvong thuong xuyén, phu
cap tham nién vugt khung
hang nim d6i véi can bo,
cong chuc, vién chirc

Kinh guri:
- Cac co quan, don vi sy nghi¢p
true thudoc UBND x3;
- Ban Chi huy Quan su xa.

Cian ct Thong tu s6 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 cta Bo truong Bo
Noi vu huéng dan thuc hién ché do ning bac luong thudng xuyén va nang bac
lvong trudce thoi han ddi v&i can bo, cong chure, vién chic va nguoi lao dong;
Thong tu s6 04/2005/TT-BNV ngay 05/01/2005 cua Bo truong Bo Noi vu
huéng dan thuc hién ché do phu cap tham nién vuot khung ddi véi can bd, cong
chtic, vién chirc; Thong tu s6 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 cua Bo truong
Bo Noi vu sira doi, bd sung ché do nang bac luong thudng xuyén, ning béc
lwong trude thoi han va ché do phu cip tham nién vuot khung ddi véi can bo,
cong chuc, vién chire va nguoi lao dong.

Can ct Quyét dinh sé 31/2025/QD-UBND ngay 15/10/2025 cia UBND
tinh Quang Ngii ban hanh Quy dinh trach nhiém, quyén han va phan cap quan
ly can bo, cong chuc, vién chire; nguoi gitr chire danh, chire vy va nguoi dai
dién phan vén nha nudc tai doanh nghiép thudc tham quyén ciia Uy ban nhan
dan tinh Quang Ngai;

Pé cong tac nang bac luong thudng xuyén, phu cap tham nién vuot khung
hang ndm dbi voi can bo, cong chuce, vién chuce dugc thuc hién kip thoi, dam
bao theo dung quy dinh; Chii tich UBND x& yéu cau Thu trudng cac co quan,
don vi su nghi¢p truc thuoc UBND xa va Ban Chi huy Quéan su xa (sau day goi
tat la co quan, don vi) thuc hién mot s6 noi dung nhu sau:

1. Viéc ning bac lwong thudng xuyén, phu cip thim nién vwet khung
cho can b, cong chirc, vién chirc hang nam chia lam 2 dot:

- Dot 1: Thyc hién dbi véi can bo, cong chure, vién chuce c6 thoi diém nang
bac luong thuong xuyén hodc thiAm nién vuot khung tir ngdy 01/01 dén 30/6
hang nam. Thoi gian cac co quan, don vi gti hd so vé UBND x4 (qua Phong
Van héa - Xd héi): tir ngay 01/02 dén ngay 15/02 hang nim.

- Dot 2: Thyc hién d6i véi can bo, cong chuec, vién chuc c6 thoi diém nang
bac luong thudng xuyén hodc thAm nién vuot khung tir ngay 01/7 dén 31/12
hang nam. Thoi gian cac co quan, don vi gti hd so vé UBND x& (qua Phong
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Van héa - Xa hoi) tir ngay 01/7 dén ngay 15/7 hang nam (riéng nam 2025 a tur
khi ban hanh Céng van nay dén chdm nhat la ngay 25/10/2025).

2. Truong hop can bg, cong chirc, vién chuc du tiéu chuin, diéu kién duoc
nang bac luong thudong xuyén, dong thoi thudc dién dang dé nghi xét nang bac
lvong trudc thoi han trong ndm thi chua thuc hién viéc xét nang bac luong
thudng xuyén ¢ ca 1an 1 va 1an 2 trong nim, ma dua vao danh sach xét ning béac
lwong trudce thoi han cua nam do dé xét nang bac luong trude thoi han. Trudng
hop s nguoi duge xét néng béc luong trudc thoi han cia co quan, don vi vuot
qua 10% tong sO can bo, cong chirc, vién chure trong danh sach tra lwong cua co
quan, don Vi (tinh trén tong sé bién ché cia X&), thi nhitng nguoi khong duoc
xét nang bac luong trudc thoi han s€ dua vao danh sach thyc hién nang bac
luong thuong xuyén theo quy dinh va s€ dugc uu tién x¢t nang bac luong trude
thoi han cho 1an sau néu du diéu kién.

* Luwu y: Cac co quan, don vi xac dinh chinh xac dbi twong thudc dién
duoc nang bac luong trude thoi han trong nam thi méi dé lai dua vao danh séch
xét nang bac luong trude thoi han; hoic di dé nghi ning bic lwong thuong
xuyén trong nam thi khong duoc dé nghi tiép dé xét nang bac luong trude thoi
han dé tranh tinh trang tring lap, vira dé nghi nang bac luong thuong xuyén, vira
dé nghi xét nang bac luong trude thoi han.

3. Quy dinh vé nang bic lwong thuwdong xuyén va phu cap thAm nién
vugt khung

3.1. Pham vi va déi twong dp dung

Cén b, cong chuc, vién chirc xép luong theo cac bang lwong chuyén mon,
nghiép vu, thira hanh, phuc vu lam viéc trong cac co quan nha nudc cua xa va
trong cac don vi sy nghi€p cong 1ap, gom:

- Cén b gitt chirc danh lanh dao do bau ct, bd nhiém thudc dién Xép lvong
theo ngach, bac cong chirc hanh chinh va hudng phu cap chire vu 1anh dao.

- Cong chtrc, vién chirc xép luong theo bang lwong chuyén mon nghiép vu,
thtra hanh, phuc vu lam viéc trong cac co quan nha nudc va trong cac don vi su
nghi¢p ctia nha nudc.

3.2. Ché dp néng bdc lwong thwong xuyén, phu cdp thdm nién vuwot
khung cho can bg, cong churc, vién churc

Diéu k,ién, tiéu chuan, thoi gian thuc hién theo ding quy dinh tai Diéu 2
Thong tu s6 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013, Thong tu s6 04/TT-BNV ngay
05/01/2005 va Thong tu s6 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 ctia Bo Noi vu, cu
thé:

a) Vé thoi gian ndng bdc lirong thuong xuyén

- Pbi voéi cac ngach va cac chuc danh c6 yéu cau trinh d6 dao tao tr cao
dang tré 1€n: Néu chua x€&p bac luong cudi cung trong ngach hoac trong chirc
danh, thi sau du 3 nam (du 36 thang) gitr bac luong trong ngach hodc trong churc



danh dugc xét nang 1én mdt bac luong.

- Dbi vé6i cac ngach va cac chire danh ¢6 yéu cdu trinh d6 dao tao tir trung
cap trd xudng va nhan vién thira hanh, phuc vu: Néu chua xép bac luong cubi
cung trong ngach hodc trong chirc danh, thi sau du 2 nam (du 24 thdang) gitt bac
luong trong ngach hodc trong chirc danh dugc xét nang 1én mdt bac luong.

- Can b9, cong chire, vién chirc dang xep béc lwong cudi cing trong ngach
hodc trong chitc danh c6 du tiéu chuin va diéu kién thoi gian giit bac 1a da 3
nam (di 36 thdng) d6i véi ngach chuyén vién cao ding, chuyén vién va tuong
duong tr¢ 1€n va du 2 nam (du 24 thdng) d6i véi ngach can sy va tuong duong
tré xudng thi huéng phu cap tham nién vuot khung bang 5% mirc hr(mg cua bac
lrong cudi cung trong ngach hodc trong chirc danh; sau d6 cir moi nam tinh
huéng thém 1%.

b) Vé tiéu chudn ndng bdc lwong hodc hwéng phu cdp tham nién vuot
khung

Céan bo, cong chirc, vién chire c6 da diéu kién thoi gian gitr bac trong ngach
hodc trong chirc danh quy dinh tai diém a néu trén, qua danh gia dat dua 02 tiéu
chuan sau day trong sudt thoi gian gilt bac luong thi dugc nang 1én mot bac
luong thuong xuyén hoac hudng phu cap tham nién vugt khung:

* Doi voi can bo, cong chirc:

- Tiéu chuan 1: Pugc cap c6 tham quyén danh gia va xép loai chét luong &
muc tr hoan thanh nhiém vu tro Ién;

- Tiéu chuan 2: Khong vi pham ky luat mot trong cac hinh thirc khién trach,
canh cdo, giang churc, cach chitrc.

* Déi voi vién chire:

- Tiéu chuan 1: Pugc cdp c6 tham quyén danh gia tir mirc hoan thanh
nhiém vu tro 1én;

- Tiéu chuan 2: Khong vi pham ky luat mot trong cac hinh thuc khién trach,
canh cao, cach churec.

¢) Quy dinh vé kéo dai thoi gian xét nang bac luong thudng xuyén va phu
cap tham nién vugt khung

Trong thoi gian gitt bac luong hién huong, néu can bg, cong chure, vién
chtrc di c6 thong bao hodc quyét dinh bang van ban cua cip c6 tham quyén 1a
khong hoan thanh nhiém vu dugc giao hang nam hoac bi ky luat mot trong cac
hinh thurc khién trach, canh cao, giang chirc, cach chuc thi bi kéo dai thot gian
tinh nang bac luong thuong xuyén so vai thot gian quy dinh tai diém a, khoan 2,
muc 3 néu trén, cu thé nhu sau:

- Kéo dai 12 thang (mdt nim) ddi véi cac truong hop:

+ Can bg bi ky luat cach chitrc;

+ Cong chirc bi ky luat giang chirc hodc céach chirc;
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+ Vién churc va nguoi lao dong bi ky luat cach chuec.

- Kéo dai 06 thang ddi véi cac truong hop:

+ Céan bg, cong chirc bi ky luat khién trach hodc canh c4o;

+ Vién chuc bi ky luat canh céo;

+ Can bo, cong chuc, vién chirc duge cip co thim quyén danh gia va xép
loai chét luong ¢ mirc khong hoan thanh nhiém vu dugc giao hing nam; trudng
hop trong thoi gian giit bac c¢6 02 nam khong lién tiép khong hoan thanh nhiém
vu duoc giao thi moi nam khong hoan thanh nhi€ém vu dugc giao bi kéo dai 06
thang.

- Kéo dai 03 thang ddi véi vién chirc bi ky luat khién trach.

- Trudng hop vira bi danh gia va xép loai chit luong & muc khong hoan
thanh nhiém vu dugc giao vira bi ky luét thi thoi gian kéo dai nang bac luong

thuong xuyén, phu cap tham nién vuot khung 13 tong cac thoi gian bi kéo dai
quy dinh tai diém c khoan nay.

- Truong hop bi danh gia va xép loai chat luong & mirc khong hoan thanh
nhiém vu do bi ky luat (cung mot hanh vi vi pham) thi thot gian kéo dai nang
bac luong thudng xuyén tinh theo hinh thirc ky luat twong ing quy dinh tai diém
¢ khoan nay.

- Truong hop can bd, cong chirc, vién chirc bi ky luat PBang: néu d3 co
quyét dinh ky luat vé hanh chinh thi thuc hién kéo dai thoi gian nang bac luong
thudng xuyén theo hinh thirc xir Iy ky luat hanh chinh; néu khéng c6 quyét dinh
ky luat vé hanh chinh thi thuc hién kéo dai thoi gian nang bic luong thuong
xuyén theo hinh thic xtr ly ky luat Pang tuong ing véi cac hinh thire xu 1y ky
luat hanh chinh quy dinh diém c khoan nay.

* Lurn y: D61 v6i nhitng trudng hop bi ky luat trong ndm nao thi bi kéo dai
thoi gian nang bac luong theo quy dinh va khong dua vao danh sach xét nang
bac luong trong nam d6. Truong hop cén bg, cong chuc, vién chirc da dugc
nang bac luong thudng xuyén, phu cap thim nién vuot khung, sau d6 bi ky luat
thi bi kéo dai thoi gian tinh nang bac lwong cho lan sau.

3.3. Thanh phan hé so q‘é nghi ning bdc lwong thwong xuyén va phu cip
tham nién vuot khung bao gom:

- Vin ban d& nghi ctia co quan, don vi;

- Bién ban hop x€t nang bac luvong (co dai dién Thu truong co quan, don vi,
dai dién cdp ny ciing cdp);

- Danh sach trich ngang can bg, cong chure, vién chirc duge d?; nghi nang
bac luong thuong xuyén, phu cap thim nién vuot khung (theo mau so 1 va 2);

- Danh sach can b0, cong churc, vién chuc kh()ng du diéu kién dl’I()C nang
bac luong (co néu ro Iy do va kem theo bién ban thuyét minh nhw: quyét dinh ky
luat, ...)
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- Ban sao nhan xet danh gia can bg, cong chuc, vién chire ¢6 xac nhan cua
co quan, don vi trong thoi gian 03 nim gan nhat;

- Ban sao quyét dinh luong sau cung.

Cac co quan, don vi st dung file mém céc biéu mau duge gt kém theo
Cong van nay dé thong nhat trong viéc nhap dir lidu, tranh tinh trang thay doi
dinh dang dit liéu khi tai vé mdy tinh khac; tong hop két qua va giri hd so ding
thoi gian quy dinh vé UBND x4 (qua Phong Vin héa - Xa hoi).

4. Trach nhiém cia Thi truédng cac co quan, don vi

- Trién khai viéc nang bac luong thuong xuyén, phu cap thim nién vuot
khung hang niam theo ding quy dinh tai Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay
14/12/2004 cua Chinh phu vé ché do tién luong d6i v6i can bo, cong chiic, vién
chire va lyc lvong vu trang; Nghi dinh s6 17/2013/ND-CP ngay 19/02/2013 vé
stra d6i, bo sung mot s diu cua Nghi dinh s& 204/2004/ND-CP ngay
14/12/2004 ctia Chinh phua; Thong tu so 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013,
Thong tu s6 04/2005/TT-BNV ngay 05/01/2005, Thong tu s6 03/2021/TT-BNV
ngay 29/6/2021 ciia Bo Noi vu va ndi dung Coéng vin ndy dén tat ca can bo,
cong chic, vién chiic clia co quan, don vi minh (ké ca nhitng nguoi nghi thai
san, nghi phep, ...).

- T6 chtic thyuc hién viéc xét nang bac luong thuong xuyén, phu cap tham
nién vugt khung cho can by, cong chirc, vién chirc cua co quan, don vi minh
ding theo thoi gian quy dinh tai khodn 1 Cong van nay (khong doi toi cuoi
nam).

- Thong bao cong khai danh sach nhimg nguoi dugc nang béc luong
thuong xuyén, phu cap tham nién vuot khung va nang bac luong trudce thoi han
trong co quan, don vi.

* Luu y: Nhim thuc hién tot cong tac nang luong trong ndm 2025 va
nhiing nam tiép theo, UBND xa khong giai quyet cac truong hop ho so giri
khong dung thoi gian, khong day du thanh phan ho so theo quy dinh, cac ho so
do co quan, don vi bo sot, do ca nhan khong nam bét thong tin,... va s& thuc
hién giai quyét ddi véi cac trudng hop ndy trong lan nang luong cﬁa nam sau.

Yéu cau Thu truéong cac co quan, don vi nghiém thc trién khai, thuc hi¢n
ndi dung Cong van nay./.

Noi nhan: CHU TICH
- Nhu trén;

- CT, cac PCT UBND x&;
- VP. HDND&UBND xa;

- Luu: VT, VHXH.

XiGuyén Ngoc Tuin
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