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BẢNG PHÂN CÔNG NHIỆM VỤ CÁC THÀNH VIÊN BAN CHỈ HUY 

PHÒNG THỦ DÂN SỰ TRONG CÔNG TÁC PHÒNG, CHỐNG  

THIÊN TAI XÃ NGHĨA HÀNH 
(Kèm theo Quyết định số         /QĐ-BCH   ngày      /      /2025 của Trưởng Ban chỉ huy Phòng thủ 

dân sự xã Nghĩa Hành)  

 

TT Họ và tên Chức vụ 

Chức vụ 

trong 

BCH 

Phân công trách nhiệm 

1 
Nguyễn Ngọc 

Tuấn 

Chủ tịch 

UBND xã 

Trưởng 

ban 

Chịu trách nhiệm chỉ đạo và điều hành chung 

trong công tác phòng, chống thiên tai  

2 
Phạm Văn 

Tâm 

PCT 

UBND  xã 

Phó 

Trưởng 

ban 

thường 

trực 

- Phụ trách công tác Thường trực PCTT. Bố 

trí, điều động lực lượng, trang thiết bị khi cần 

thiết, để phục vụ kịp thời công tác PCTT theo 

lệnh của Trưởng Ban Chỉ huy xã và theo 

Phương án đã được duyệt. 

- Thay mặt Trưởng Ban giải quyết các công 

việc thuộc lĩnh vực PCTT khi Trưởng Ban ủy 

quyền. 

- Tham mưu cho Trưởng Ban Chỉ huy xã điều 

hành xử lý kịp thời để đối phó với các tình 

huống khẩn cấp và khắc phục hậu quả lụt, bão, 

thiên tai trên địa bàn xã. 

4 
Trần Văn 

Hảo 

Trưởng 

Công an xã 

Phó 

Trưởng 

ban  

- Chịu trách nhiệm chỉ đạo lực lượng công an 

xây dựng và tổ chức triển khai, thực hiện 

Phương án phòng chống thiên tai và tìm kiếm 

cứu nạn thuộc lĩnh vực ngành nhằm bảo vệ các 

công trình phòng, chống thiên tai (PCTT), đảm 

bảo an ninh, trật tự xã hội; bố trí lực lượng, 

phân luồng, hướng dẫn giao thông tại các khu 

vực bị ảnh hưởng do lũ gây ra, nhất là tại vị trí 

các ngầm, tràn nhằm đảm bảo an toàn cho 

người và các phương tiện tham gia giao thông; 

tham gia công tác cứu hộ kè, đập và cứu hộ, 

cứu nạn trên địa bàn xã. 

- Theo dõi, chỉ đạo bảo đảm về phòng cháy và 

chữa cháy, khắc phục kịp thời các sự cố về 

cháy xảy ra trên địa bàn xã, đồng thời bảo đảm 

an ninh trật tự, an toàn xã hội; cứu hộ, cứu nạn 

và khắc phục hậu quả do thiên tai gây ra. 

- Phân công trực phòng chống thiên tai thuộc 

ngành quản lý; phân công nhiệm vụ cho Thành 

viên Ban chỉ huy - Phó Trưởng công an xã. 

5 
Nguyễn 

Thanh Hiếu 

Chỉ huy 

trưởng Ban 

chỉ huy 

Phó 

Trưởng 

ban  

- Phụ trách công tác PCTT và TKCN của lực 

lượng vũ trang, bố trí điều động lực lượng 

quân sự xã, ứng cứu những nơi bị thiên tai theo 
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quân sự xã lệnh của Lãnh đạo BCH. 

- Tổ chức công tác tìm kiếm cứu nạn, cứu hộ 

trên địa bàn xã khi có yêu cầu. 

- Thành lập Đội xung kích phòng, chống thiên 

tai cấp xã  

- Giao nhiệm vụ cho Phó chỉ huy trưởng, Trợ 

lý Ban chỉ huy Quân sự xã trong công tác 

PCTT và TKCN. 

- Phân công trực phòng chống thiên tai thuộc 

ngành quản lý. 

6 
Nguyễn Thị 

Tường Vy 

Trưởng 

phòng  

Kinh tế xã 

Phó 

Trưởng 

ban  

- Tham mưu cho Trưởng Ban chỉ huy xã, lãnh 

đạo UBND xã điều hành xử lý các tình huống 

khẩn cấp và khắc phục hậu quả thiên tai xảy ra 

trên địa bàn xã. Thay mặt Trưởng ban giải 

quyết các công việc về phòng chống thiên tai 

khi Trưởng ban ủy quyền. 

- Tham mưu cho UBND xã phân bổ nguồn 

kinh phí khắc phục do UBND tỉnh cấp và 

nguồn kinh phí dự phòng của UBND xã để 

đảm bảo anh sinh xã hội và khắc phục các 

công trình hạ tầng thiết yếu, đồng thời kinh phí 

phục vụ công tác phòng chống thiên tai hàng 

năm. 

- Phụ trách công tác PCTT đối với cơ sở vật 

chất ngành Tài nguyên và Môi trường, phòng, 

chống khắc phục ô nhiễm môi trường do thiên 

tai gây ra.  

7 
Lê Quang 

Nhu 

Chủ tịch 

UBMTTQ

VN xã 

Ủy viên 

- Phụ trách công tác PCTT do ngành phụ 

trách.  

- Thành lập Tiểu Ban hậu cần để tiếp nhận 

hàng cứu trợ của các tổ chức, cá nhân để phân 

phối cho các thôn, người dân khi có thiên tai 

xảy ra.  

- Kịp thời báo cáo, đề xuất kiến nghị với 

UBMTT TQVN tỉnh những vấn đề liên quan 

đến công tác cứu trợ. 

8 
Nguyễn Hữu 

Năm 

Chánh VP 

HĐND và 

UBND xã 

Ủy viên  

- Điều động xe để lãnh đạo UBND xã và 

Thường trực BCH xã đi kiểm tra, chỉ đạo. 

- Thay mặt Trưởng ban giải quyết các vấn đề 

về phòng chống thiên tai khi Trưởng ban đi 

vắng. 

- Phân công công chức văn thư thường trực 

đóng dấu kịp thời các văn bản chỉ đạo, thông 

báo và các báo cáo để gửi cho UBND tỉnh và 

các ngành liên quan, đồng thời phân công 

người bố trí máy phát điện phục vụ công tác 

phòng chống thiên tai. 

- Theo dõi, kiểm tra, đôn đốc chỉ đạo thực 

hiện công tác PCTT thôn Đại An Đông 1; An 

Phú Phối hợp với Trưởng thôn kiểm tra, báo 
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cáo tình hình thiệt hại ở thôn cho BCH 

9 
Đào Thị Bích 

Diễm 

Trưởng 

phòng Văn 

Hoá - Xã 

hội 

 Ủy viên  

- Theo dõi tham mưu và đề xuất khen thưởng 

cho các tổ chức, đơn vị, các nhân có thành 

tích xuất sắc trong công tác phòng chống thiên 

tai trên địa bàn xã. 

- Phụ trách công tác phòng chống thiên của 

ngành giáo dục, đôn đốc kiểm tra các trường 

nắm bắt tình hình thiên tai bão, lũ, báo cáo 

tình hình thiệt hại do thiên tai gây ra. 

- Theo dõi, kiểm tra, đôn đốc chỉ đạo thực 

hiện công tác PCTT tại tất cả các trường Mầm 

non, Tiểu học, Trung học cơ sở trên địa bàn 

xã. 

- Phối hợp với Trung tâm y tế huyện và trạm 

Y tế xã để thực hiện các biện pháp phòng, 

ngừa dịch bệnh và sơ cấp cứu người bị thương 

do thiên tai gây ra, chuẩn bị đầy đủ thuốc để 

xử lý nước sinh hoạt, môi trường do thiên tai 

gây ra, kiểm tra tình hình dịch bệnh trước, 

trong và sau sự cố thiện tai gây ra 

- Kiểm tra nắm bắt tình hình diễn biến thiên 

tai do do bão, lũ gây ra và báo cáo số liệu cho 

BCH xã. Theo dõi, kiểm tra, đôn đốc chỉ đạo 

thực hiện công tác PCTT thôn Đại An Đông 2 

Phối hợp với Trưởng thôn kiểm tra, báo cáo 

tình hình thiệt hại ở thôn cho BCH 

10 
Phạm Thị Mỹ 

Hạnh 

Giám đốc 

trung tâm 

cung ứng 

dịch vụ 

công 

 Ủy viên  

- Phụ trách công tác ngành thú y, cây trồng, vật 

nuôi. Kiểm tra tình hình thiệt hại về cây trồng, 

vật nuôi trên địa bàn xã, biện pháp xử lý gia 

súc, gia cầm chết do thiên tai bão, lũ gây ra 

đảm bảo đúng quy trình. Tổng hợp báo cáo kịp 

thời cho BCH xã 

- Phụ trách công tác phòng, chống thiên tai 

lĩnh vực Thông Tin, tuyên truyền vận động 

nhân dân nâng cao nhận thức về công tác 

phòng chống thiên tai đồng thời nâng cao tinh 

thần” lá lành đùm lá rách giúp đỡ nhau khắc 

phục hậu quả thiên tai”.  

- Theo dõi, kiểm tra, đôn đốc chỉ đạo thực 

hiện công tác PCTT và TKCN các thôn Đại 

Xuân. Phối hợp với Trưởng thôn kiểm tra, báo 

cáo tình hình thiệt hại ở thôn cho BCH. 

11 
 Chế Văn 

Đức 

Phó 

Trưởng 

Phòng 

Kinh tế 

Ủy viên 

- Phụ trách công tác phòng, chống thiên tai 

của ngành xây dựng, công thương, nông 

nghiệp, nông thôn, giảm nghèo, kiểm tra báo 

cáo kịp thời các tuyến kênh mương, các hồ 

chứa thuộc phạm vi trạm quản lý. Phối hợp 

với các đơn vị liên quan khắc phục đảm bảo 

an toàn cho nhân dân vùng hạ lưu các hồ chứa 



4 

 

nước đồng thời đảm nước tưới cho nhân dân. 

- Theo dõi, kiểm tra, đôn đốc chỉ đạo thực 

hiện công tác PCTT và TKCN thôn Phú Vinh 

Tây, thôn Hiệp Phổ Tây đôn đốc kiểm tra nắm 

bắt tình hình diễn biến do mưa lũ gây ra báo 

cáo số liệu thiệt hại cho BCH tình hình thiệt 

hại ở thôn. 

- Làm Tổ trưởng tổ trực PCTT; thành lập 

nhóm Zalo để chỉ đạo công tác PCTT được 

thực hiện nhanh và hiệu quả. 

12 
Nguyễn Trần 

Ninh 

Phó giám 

đốc Trung 

tâm phục 

vụ hành 

chính công 

Ủy viên 

- Phụ trách công tác phòng, chống thiên tai 

đối với ngành, lĩnh vực phụ trách. 

- Phụ trách địa bàn thôn Phú Bình Đông đôn 

đốc kiểm tra nắm bắt tình hình diễn biến do 

mưa lũ gây ra, báo cáo số liệu thiệt hại cho 

BCH tình hình thiệt hại ở thôn. 

13 
Nguyễn Thị 

Quỳnh Thơ 

Phó Chủ 

tịch MTTQ 

(đồng thời 

Bí thư 

Đoàn 

Thanh niên 

xã) 

Ủy viên 

- Chịu trách nhiệm thành lập đội xung kích 

(do lực lượng đoàn viên của đoàn xã phụ trách 

và thành viên của khối cơ quan). 

- Phụ trách công tác PCTT&TKCN thôn Phú 

Vinh Đông đôn đốc kiểm tra nắm bắt tình 

hình diễn biến do mưa lũ gây ra báo cáo số 

liệu thiệt hại cho BCH tình hình thiệt hại ở 

thôn. 

14 
Phan Văn 

Đồng 

Phó Chủ 

tịch MTTQ 

(đồng thời 

Chủ tịch 

Hội nông 

dân xã) 

Ủy viên 

- Thực hiện chức năng nhiệm vụ do ngành 

phụ trách, chỉ đạo Hội nông dân xã tham gia 

vào công tác phòng chống thiên tai ở địa 

phương, tuyên truyền vận động nhân dân chấp 

hành nghiêm luật Phòng chống thiên tai và 

chủ động sơ tán dân vùng có nguy cơ bị thiên 

tai kịp thời. 

- Theo dõi, kiểm tra, đôn đốc chỉ đạo thực 

hiện công tác PCTT và TKCN thôn Hiệp Phổ 

Trung, thôn Hiệp Phổ Nam. Phối hợp với 

Trưởng thôn kiểm tra, báo cáo tình hình thiệt 

hại ở thôn cho BCH 

15 Lê Thị Nhật 

Phó Chủ 

tịch MTTQ 

(đồng thời 

Chủ tịch 

Hội Phụ nữ 

xã) 

Ủy viên 

- Thực hiện chức năng nhiệm vụ do ngành 

phụ trách, chỉ đạo chi hội Phụ nữ thôn tham 

gia vào công tác phòng chống thiên tai ở địa 

phương, tuyên truyền vận động nhân dân chấp 

hành nghiêm luật Phòng chống thiên tai và 

chủ động sơ tán dân vùng có nguy cơ bị thiên 

tai kịp thời. 

- Theo dõi, kiểm tra, đôn đốc chỉ đạo thực 

hiện công tác PCTT và TKCN thôn Phú Vinh 

Trung. Phối hợp Trưởng thôn kiểm tra thiệt 

hại để báo cáo cho Ban chỉ huy. 
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16 
Ngô Văn 

Danh 

Phó Chủ 

tịch MTTQ 

(đồng thời 

chủ tịch 

Hội Cựu 

Chiến binh 

xã) 

Ủy viên 

- Thực hiện chức năng nhiệm vụ do ngành 

phụ trách, chỉ đạo chi hội Cựu chiến binh thôn 

tham gia vào công tác phòng chống thiên tai ở 

địa phương, tuyên truyền vận động nhân dân 

chấp hành nghiêm luật Phòng chống thiên tai 

và chủ động sơ tán dân vùng có nguy cơ bị 

thiên tai kịp thời. 

- Theo dõi, kiểm tra, đôn đốc chỉ đạo thực 

hiện công tác PCTT và TKCN các thôn Phú 

Bình Trung, thôn Phú Bình Tây Phối hợp với 

Trưởng thôn kiểm tra, báo cáo tình hình thiệt 

hại ở thôn cho BCH. 

17 
Trương 

Quang Việt 

Chuyên 

viên Phòng 

Kinh tế 

Ủy viên 

- Phụ trách công tác PCTT đối với cơ sở vật 

chất thuộc phạm vi quản lý, chịu trách nhiệm 

xây dựng phương án huy động cơ sở vật chất 

đảm bảo việc điều động phương tiện đảm bảo 

giao thông thông suốt trong quá trình thiên tai. 

- Phối hợp với các thôn và đơn vị liên quan rà 

soát các điểm ngập sâu, nước chảy xiếc không 

cho người và phương tiện đi lại. 

- Phụ trách công tác tổng hợp, báo cáo tình 

hình và thiệt hại do thiên tai gây ra cho BCH.  

- Theo dõi, kiểm tra, đôn đốc chỉ đạo thực 

hiện công tác PCTT và TKCN các thôn Phú 

Phúc Minh, thôn Hiệp Phổ Bắc Phối hợp với 

Trưởng thôn kiểm tra, báo cáo tình hình thiệt 

hại ở thôn cho BCH. 

18 

Các ông (bà) 

Giám đốc các 

Hợp tác xã 

NN: Hành 

Thuận; Bình 

Phú; Hành 

Trung 

Giám đốc Ủy Vên 

- Phụ trách công tác PCTT và TKCN của 

ngành thủy lợi, nắm bắt tình hình về thời tiết, 

bão, lụt, hạn hán và thiệt hại do thiên tai gây 

ra, báo cáo, tham mưu cho UBND, Ban Chỉ 

huy PTDS chỉ đạo kịp thời và chính xác về 

phòng, chống, khắc phục thiên tai. 

- Chủ động xây dựng Phương án ứng phó thiên 

tai trong mùa mưa, lũ cho công trình thủy lợi 

hồ, đập trên địa bàn quản lý. 

- Chịu trách nhiệm trong quá trình tổng hợp số 

liệu báo cáo. 

19 

Các ông (bà) 

Trưởng các 

Trạm y tế: 

Thị trấn Chợ 

Chùa; Hành 

Trung; Hành 

Thuận 

Trưởng các 

trạm y tế 

 

Ủy viên 

- Trực tiếp phụ trách công tác PCTT và TKCN 

của ngành và các lĩnh vực khác thuộc trách 

nhiệm của ngành. 

- Xây dựng kế hoạch dự trữ thuốc, vật tư, trang 

thiết bị y tế và tổ chức tiếp nhận cấp cứu, điều 

trị bệnh nhân khi có thiên tai xảy ra trên địa 

bàn quản lý; đồng thời, hỗ trợ cán bộ chuyên 

môn khi có yêu cầu của lãnh đạo địa phương 

điều động để sơ cấp cứu bệnh nhân. 
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- Chủ động cấp cứu, điều trị; chi viện kịp thời 

lực lượng, dự trữ thuốc men, dụng cụ y tế để 

cấp cứu khẩn cấp. Khắc phục hậu quả thiên tai, 

phòng ngừa dịch bệnh trên địa bàn quản lý. 

- Xây dựng kế hoạch thực hiện các biện pháp 

vệ sinh môi trường và phòng chống dịch bệnh 

trước, trong và sau khi xảy ra thiên tai. 

20 

Các ông (bà) 

Hiệu trưởng 

các trường: 

THCS, Tiểu 

học, Mầm 

non: Thị trấn 

Chợ Chùa; 

Hành Trung; 

Hành Thuận 

Hiệu 

Trưởng  

 

Ủy viên 

- Trực tiếp phụ trách công tác PCTT và TKCN 

của ngành và các lĩnh vực khác thuộc trách 

nhiệm của ngành. 

- Chịu trách nhiệm trong quá trình tổng hợp số 

liệu báo cáo. 

- Thường xuyên cập nhật thông tin dự báo 

bão, lũ, tình hình ngập úng, chia cắt để thông 

báo quyết định cho học sinh nghỉ học kịp thời. 

21 

Các ông (bà) 

Trưởng các 

thôn: Phú 

Vinh Tây; 

Phú Vinh 

Đông; Phú 

Vinh Trung; 

Phú Bình 

Tây; Phú 

Bình Đông; 

Phú Bình 

Trung; Hiệp 

Phổ Tây; 

Hiệp Phổ 

Nam; Hiệp 

Phổ Trung; 

Hiệp Phổ 

Bắc; Phúc 

Minh; Đại 

Xuân; An 

Phú; Đại An 

Đông 1; Đại 

An Đông 2 

Trưởng 

thôn 
Ủy viên 

- Trực tiếp phụ trách công tác PCTT và 

TKCN trên địa bàn thôn, phối hợp chặt chẽ 

các bộ phận liên quan ở thôn và các đồng chí 

phụ trách đứng cánh thôn; kiểm tra, rà soát, 

đôn đốc công tác phòng, chống mưa lũ, bão và 

khắc phục hậu quả khi xảy ra thiên tai. 

- Chịu trách nhiệm trong quá trình tổng hợp số 

liệu báo cáo. 

- Chủ động kiểm tra tình hình thiệt hại do bão, 

lũ gây ra trên địa bàn thôn để báo cáo UBND 

xã, Ban chỉ huy phòng thủ dân sự xã kịp thời 

tổng hợp báo cáo tỉnh. 

Trên đây là bảng phân công nhiệm vụ và địa bàn phụ trách cho các Thành 

viên Ban Chỉ huy Phòng thủ dân sự trong công tác phòng, chống thiên tai. Yêu cầu 

từng thành viên bám sát địa bàn phụ trách, thực hiện tốt nhiệm vụ được phân công, 

báo cáo kịp thời tình hình và kết quả cho Trưởng Ban để kịp thời chỉ đạo./.    
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