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PHULUC I1 3 ) ]
TRINH N()I BO THUC HIEN THU TUC HANH TRONG LINH VUC T() CHUC

1. Lwu ¥ quy cach thuc hién va quy wéc viét tit trong quy trinh

- Khi chuyén hé so gidy: Chuyén ddy du Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mdu so 01 - Quyét dinh so 750/0D-
UBND ngay 21/11/2024 cua UBND tinh); Phicu kiém soat qua trinh giai quyet ho so (Mau so 04 - Quyer dinh so 750/0D-
UBND ngay 21/11/2024 cia UBND tinh) va kem theo ho so cua cong dan (trong quy trinh viét gon la “Ho so”).

- Khi phan cong xi Iy ho so, chuyén tiép ho so tir bo phan nay sang b phan khac xir ly: Phai ky, ghi rd tén ngudi phan
cOng/nguoi chuyen tiép, ngudi nhan trén Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so (Mdu so 04). Dong thot, phai xu ly phan
cong/chuyén tiép trén phan mém dién tir, trang khap vai Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so (Mdu sé 04).

- Xir ly viéc dung giai quyét ho so:

+ Truong hop hd so con :thiéu thong tin, chua day du, chua hop 18 Trong thoi han quy dinh, ké tir ngay nhan dugc ho SO
tr BO phén tiep nhan va tra ket qua chuyén den phai ban hanh Thong bao b6 sung, hoan thién lai h6 so theo dung mau (Mau
so 07 - Quyér dinh so 750/0D-UBND ngay 21/11/2024 cua UBND tinh).

+ Truong hop khong du co so dé giai quyét theo quy dinh: Ban hanh Théng bao tra hd so (Mdu sé 08 - Quyét dinh so
750/0P-UBND ngay 21/11/2024 ciia UBND tinh).

+ Viéc ky ban hanh théng bdo Mau sé 07, Mau sb 08: Lanh dao co quan, don vi €0 tham quyén dang truc tlep xu ly, tham
dinh tai cac budc caa quy trinh giai quyét cac tha tuc hoic ty quyén cho co quan, don vi cip dudi co tham quyén truc tiép ky
ban hanh théng béo.

- Quy woc viét tat trong Quy trinh gidi quyét:

+ Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua, viét tit 1a: “MAau s6 017,
+ Phiéu kiém soét qué trinh giai quyét ho so, viét 1a: “Mau sb 04”.
+ Thdng béo bd sung, hoan thién lai ho so, viét tat 1a: “Mau s6 077,
+ Thong bao tra ho so, viét tat 1a: “Mau sd 08”.
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2. Quy trinh ndi b giai quyét thi tuc “Ping ky cai nghién ma tdy tu nguyén”

Thai han giai quyét: 03 ngay 1am viéc (03 ngay x 08 gio 1am viéc = 24 gio 1am viéc) ké tir ngay nhéan du hd so hop é.

Cac bwérc thuc
hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/ngwoi thuc
hién

Thot gian thuc hién

Két qua thuc hién

Bu’é’c‘l:
Nop ho so

Nop ho so truc tiép tai dia diém
tiép nhan dang ky cai nghién cua
Uy ban nhan dan cap xa.

Nguoi nghién ma
tuy, nguoi dai dién
hop phap cua nguoi
nghién ma tay

Gio hanh chinh céac ngay
lam vigc tir thir 2 dén thir
6 (trir cac ngay I8, Tét
theo quy dinh)

Ho so dang ky cai nghién
ma tay tu nguyén

Buoc 2:
Tiep nhan ho so

Huéng dan, kiém tra, tiép nhan
ho so:

+ Truong hop ho so di day du,
hop 1& thi kiém tra, déi chiéu
gidy to tly than va vao sb ding
ky cai nghién ma tay tu nguyén.
+ Truong hop hé so chwa hop 1€,
can bo tiép nhan huéng dan
ngudi dang ky hoan thién, bo
sung hd so dang ky cai nghién tu
nguyen.

+ Truong hop khong du co sé dé
giai quyét theo quy dinh, can bo
tiép nhan tham muu ban hanh
Théng béo tra hd so.

Cong an cap xa

01 ngay lam viéc

- SO dang ky cai nghién
ma tay tu nguyén (Mdu so
23 Phuy luc 11 Nghi dinh sé
116/2021/NP-CP).

- Thong bao bo sung,
hoan thién lai hd so (Mdu
sé 07 - Quyét dinh sé
750/0b-UBND ngay
21/11/2024 cua UBND
tinh).

- Thong bao tra ho so
(Mdu sé 08 - Quyét dinh
s6 750/0D-UBND ngay
21/11/2024 cua UBND
tinh).

Bwérc 3:
X ly ho so

Tham dinh ho so ho so dang ky
cai nghién, du thao Quyét dinh

Cong an cap xa

01 ngay lam viéc

Quyét dinh cai nghién ma
tly tu nguyén tai gia dinh,
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Cac bwérc thuc

Noi dung cong viéc

Pon vi/ngwoi thuc

Thot gian thuc hién

Két qua thuc hién

hién hién
cai nghién ma tly ty nguyén tai cong dong (theo Mau so
gia dinh, cong dong, trinh Chu 24 Phuy luc 11 Nghi dinh so
tich Uy ban nhan dan cap xa 116/2021/ND-CP)
quyet dinh.
Quyét dinh cai nghién ma
Buéc 4: Lanh dao UBND cip X& xem | Lanh dao UBND N Wy ty ”Quyenhtal gia dinh,
Ky duyét ho so | xét, ky duyét ho so cap xa 04 gio lam vige cong dong (theo Mau so
: ’ i ' 24 Phuy luc 11 Nghi dinh so
116/2021/ND-CP)
q , Quyét dinh cai nghién ma
&0 5 - Van thu vao s0, dong dau ’ an tai oia di
Budcs: o £ |'Van the UBND T Wy tw nguyen tai gia dinh,
Phathanh két | . Chuyén két qua quyét dén cp Xd 04 gio lam viéc cong dong (theo Mau so

qua giai quyét

CoOng an cap xa.

24 Phy luc 11 Ngh; dinh s6
116/2021/ND-CP).

Bu’é’p 6:
Tra ket qua

Cong an xa tra két qua cho ngudi
nop hd so (nguoi nghién ma tay
hodc nguoi dai dién hop phép
cua nguwoi nghién ma tay)

Cong an cap xa

Gio hanh chinh céc ngay
lam viéc tir thir 2 dén thir
6 (trir cac ngay I&, Tét
theo quy dinh)

Tra két qua giai quyét
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