S6: 1389/QB-UBND.; 31/10/2025; 07:30:16; +07:00

PHU LUC Il
ENHINOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH vUC DAU TU DOANH NGHIEP
K/ THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TAI CHINH TINH QUANG NGAI
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 1389/0D-UBND ngay 31 thdng 10 nam 2025
cua Chu tich UBND tinh Quang Ngai)

Luwu ¥ quy cach thwe hién va quy wéc viét tit trong quy trinh

- Khi chuyén hé so gidy: Chuyén day du Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mdu sé 01- Quyet dinh s6 75 0/OD-
UBND ngay 21 thang 11 nam 2024 cua Uy ban nhéin din tinh); Phiéu kiém Soat qua trinh giai quyet hd so (Mau so 04-
Quyet dinh s6 750/0P- UBND ngay 21 thang 11 nam 2024 cua Uy ban nhén déan tinh) va kém theo hd so cta to chirc, cong

dan (trong quy trinh viét gon “Hé so”).

- Khi phan cong xu ly hé so, chuyén tiép ho so tir bd phan nay sang bd phan khac xtr ly: Phai ky, ghi r6 ho tén nguoi
phan cong/nguoi chuyen tiép, nguoi nhan trén Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so (Mau 04). Dong tho1, phai xtr ly
phan cong/chuyén tiép trén phan mém dién ti, tring khép véi Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so (Mau 04).

- X 1y viéc dimg giai quyét hd so:

+ Truong hop ho so con thiéu thong tin, chua dy du, chua hop 18: Trong thoi han quy dinh, ké tir ngdy nhan dugc hd
so tir Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh chuyén dén (tai budc B4) phai ban hanh Thong bao bd sung, hoan thién lai
ho so theo dung mau (Mdu sé 07- Quyét dinh sé 750/0P-UBND ngay 21/11/2024 cia Uy ban nhén tinh); trir trudng hop
phat sinh bo sung ho so theo quy dinh phap luat dién ra sau budc B4.

+ Truong hop khong du co sé dé giai quyét theo quy dinh: Ban hanh Thong bao tra ho so (Mdu 08- Quyét dinh sé
750/0D-UBND ngay 21 thang 11 nam 2024 cia Uy ban nhdn dén tinh).

+ Viéc ky ban hanh thong bao Mau sd 07, M3u s6 08: Lanh dao co quan, don vi ¢6 tham quyen dang truc tlep xu ly,
tham dinh tai cac budc cua quy trinh giai quyét cac thu tuc hodc ty quyén cho co quan, don vi cap dudi c6 tham quyén truc
tiép ky ban hanh thong bao.

- Quy udc viét tit trong Quy trinh giai quyét:

+ Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua, viét tat 1a: “Mau s6 017,
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+ Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so, viét tat 1a: “Mau sb 04”.
+ Thong bao bo sung, hoan thi¢n lai ho so, viét tit 1a: “Mau s 07”.
+ Thong béo tra hd so khong giai quyét, viét tit 1a: “Mau sb 08”.
+ Céc buéc trong quy trinh, viét tat 1a: “B1, B2, B3...”.
+ Uy ban nhén dén, viét tit 1a “UBND”.
+ Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong tinh, cap x4 viét tat 1a “Trung tdm”.

+ Cong chtrc S& Tai chinh lam viéc tai Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong, viét tat 1a: “Cong churc tai Trung tim”.
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1. Thi tuc cap phat kinh phi d6i véi cac to chire, don vi truc thudce dia phwong

Thoi gian thyuc hién: Khong qua 10 ngay 1am viée ké tir ngay nhan duge hd so hop 16

So do cac

budc thue NOi dung cong viéc Pon vi/nguwoi thuce hién Thoi stan thye|  Ket ava thye
<A hién hién
hi¢n ’ :
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhén ho so | Cong chuc tiép nhan ho so o
Buse1 |~ Nhép dor liu thong tin h6 so vao Phan |tai Trung tam Phuc vu| Trong gio |- Mauso 01
mém hanh chinh cong cap tinh, | hanh chinh |- Mau so 04
- Quét scan va luu trit ho so dién tir cap xa
2 A 4 i A Qa . - Mau s6 01
Buoc 2 Ch,uyen h‘o 59 V(glay,, d.lcn tw) vé 5o Tai Cong chuc tai Trung tam 95 El9 - Miu s6 04
chinh (Phong Dang ky kinh doanh) lam viéc - Hb so
- Lanh dao Phong dang ky kinh doanh kiém x
tra, phan cong ch% Chuflényvién xu ly X \ - Mauso 01.
. A xSy i . L " «. | Lanh dao Phong Pang ky 01 ngay - Mau s0 04.
Budc 3 | - Trén phiéu ki€m soat qua trinh gidi quyét . R X
A x X kinh doanh lam viéc - Ho so
ho6 so (Mau so 4).
- Trén phan mém.
Chuyén vién co quan dang ky kinh doanh
cap tinh kiém tra, tham muu xu 1y, tham x  z
: A : A s - Mau so 01.
dinh ho so theo quy dinh hién hanh: x 2z
A A s e A 1A , . - Mau s6 04.
- H6 so khong du diéu kién: Dy thao thong N R . 5 2 )
. . . X . 2. 1R Ao~ 1o Chuyén vién Phong 1,5 ngay - Mau so 07 (néu
Budéc 4 | bdo hudng dan sua doi bd sung, néu rd ly < L A ,
do. Pang ky kinh doanh lam viéc Co)';
- Hb so di didu kién: Hoan thign hd so, dy - Hoso.
thao van ban gui, gui phong Quan ly ngan
s&ch thuc hién cap phat kinh phi
Buéc 5 | Thyc hién cap phat kinh phi bang lénh chi Chuyén vién Phong 04ngdy |Lénh chi tién
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tién, gui lai phong Ding ky kinh doanh lam Quan 1y ngan sach lam viéc (dwge s6 héa theo
thong bao cap phat dit liéu dién ti),
Thong béo cap
. Lé}m T.leéng ~b éOA .dﬁ Cvép Kinh p.hi h 0 tro CI}O Chuyén vién Phong 01 ngay phat iffinr,] phi
Budc 6 | Bdo hiém xa hoi hodac Pon vi dé nghi cap Pine kv kinh doanh lam vidc (duoc so hda theo
phat trinh 1anh dao phong gxy ' dir liéu dién tr);
Thong bao cap
Bude 7 Lanh dao phong xem xét, trinh lanh dao Sé Lanh dao Phong 01 ng?y phat Kinh phi
ky ban hanh bang ky kinh doanh lam vigc (dwoc so hoa theo
dir liéu dién ti),
) 7 A o ) - Thong bao cap
L_Emh dz{o S¢ ky van ban Thong bao cap phat phat kinh  phi
kinh phi. 3 . (dege s6 héa theo
- Truong hop ho so hop 1€: ky duyét ket qua. 01 ngay Jiv iiéu dién ti);
Buge 8 | Chuyén két qua cho Trung tam. Lanh dao s& 1am viec ~ 7. :
- Truomg hop ho so khong hop 1&: Ky duyét ' - Mau s6 01.
thong bao hudng dan stra d6i bo sung ) Mf‘u 50 04
- HO so
- Két thuc hd so trén phan mém mot cira
dién tur. o
- Tra két qua cho to chirc, ca nhan. . -Tra keF qua.
, o L o o sz . L . Trong gio | - Thu lai Mau s6
Budc 9 | - Ky x4c nhan viéc nhin két qua trén Mau s6 | Cong churc tai Trung tdm hanh chinh | O1.

04.
- Moi t6 chire, ¢4 nhan danh gia mic d6 hai
long.
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2. Thii tuc cap tam wng Kinh phi di véi céc t6 chirc, don vi ciia dia phwong

Thoi gian thuc hién: Khong qua 10 ngay lam viée ké tir ngdy nhan dugc hd so hop 18.

So do cac

budc thue Noi dung cong viéc bon Vﬂﬂgll’O’l Thoi gian thuc hién Két qua thyuc hién
‘A thuc hién
hi¢n : :

- ‘Hu’('rng dan, kiém tra, tiép nhan , ‘
ho so ‘ Cong chuc tiép nhan ho o

Buse 1 |- Nhép dir liéu thong tin h6 so vao | so tai Trung tam Phuc Trong gio -Mau s6 01
Phan mém vu Hanh chinh cong cap hanh chinh - Mau s6 04
- Quét scan va luu trit ho so dién | tinh, cap xa
tu
Chuyén ho so (gidy, dién tir) vé . . - Mau s6 01

Buéc2 |Sé Tai chinh (Phong Ping ky Cong chr tai 05 gio lam viée | - MAu sb 04

. Trung tam A
kinh doanh) - H6 so
- Lanh dao Phong dang ky kinh o
doanh kiém tra, phan cong cho - Mau s6 01.
. chuyén vién xir ly. Lanh dao Phong Ding e .a | -Mausd04.

Buge 3 | | Trén phleu kiém soat qua trinh ky kinh doanh Ol ngdy lam vige | _ Ho so
giai quye‘g ho S0 (Mau sb 4).
- Trén phan mém.
Chuyén vién Phong dang ky kinh - Thong tri duyét y du toan
doqanh kiém tra, tham muu xtr 1y, (duoc so hoa theo dir liéu
tham dinh hé so theo quy dinh A n X dién tu);

Budc 4 | hién hanh: Chuyén vien Phong 1,5 ngay lam viéc

- Trudng hop hd so chua hop 18
thi ¢c6 van ban néu rd 1y do va
hudéng dan t6 chuc, cd nhan bo

Dang ky kinh doanh

- Dt liéu dién tr cua gidy
to phai c6 toi thiéu cac
truong thong tin (Ma loai
gidy to; S6 dinh danh cua




sung, chinh stra, hoan chinh ho so
trong thoi gian 07 ngay ké tir ngay
nhan hd so.

- Truong hop hd so hop 18 trinh
lanh dao phong xem xét, trinh
lanh dao s& xac nhan bang thong
tri duyét y du todn, gui phong
Quan 1y ngan sach thyc hién cap
tam rng kinh phi.

t6 chtrc c4 nhan; Tén gidy
to; Trich yéu ndi dung;
Thot han ¢6 hiéu luc cua
gié\y to; Pham vi c6 hiéu
luc; Cac thong tin dir liéu
khac theo phép luat
chuyén nganh).

Budc 5

Thuc hién cip tam ung kinh phi
bang 1énh chi tién, gui lai phong
Pang ky kinh doanh lam théng
bao cap phat

Chuyén vién Phong
Quan 1y ngan sach

04 ngay lam vi¢c

- Lénh chi tién (dwoc sé
hoa theo dir liéu dién tir);

- Dit liéu dién tir cua gidy
to phai c6 toi thiéu céc
truong thong tin (Ma loai
gidy to; SO dinh danh cia
t6 chtrc ¢4 nhan; Tén gidy
td; Trich yéu nodi dung;
Thoi han ¢6 hiéu luc cua
gidy to; Pham vi c6 hiéu
luc; cac thong tin dir liéu
khac theo phap luat
chuyén nganh).

Budc 6

Lam Thong bao da cip tam ung
kinh phi hd trg cho Bao hiém x3
héi hodc Pon vi dé nghi cap phat
trinh 1anh dao phong

Chuyén vién Phong Dang
ky kinh doanh

01 ngay lam viéc

- Thong bao cap phat kinh
phi (dwoc sé héa theo dir
lieu dién tir),

- Dit liéu dién tir cua gidy
to phai c6 tdi thiéu cac
truong thong tin (Ma loai




gidy t0; SO dinh danh cua
t6 chtrc ca nhan; Tén gidy
to; Trich yéu ndi dung;
Thot han ¢6 hiéu luc cua
gié\y to; Pham vi c6 hiéu
luc; cac thong tin dir liéu
khac theo phap luat
chuyén nganh).

Lanh dao phong xem xét, trinh

Lanh dao Phong Pang

Thong bao tam tng Kinh

Budc 7 linh dao S ky ban hanh ky kinh doanh 01 ngay lam viéc p.fll (d.‘tfo’c 9S.0 héa theo dir
lieu dién tuw),
L?lnh da(,) So .k}'/ Vﬁ,n ban Thong - Théng béo tam tmg Kinh
bao tafn ung klnh‘AphI. o, phi (dwoc sé héa theo dir
- Truong hgp ho so hgp 1&: Ky N
Ay LA \ 21k X liéu dién t),
. duyét két qua. Chuyén két qua cho N ) NPT ~ 2
Budc 8 Trung tam Lanh dao so 01 ngay lam viéc |- Mau so O1.
- Trudng hop hd so khong hop I¢: - %Ida“ 50 04.
Ky duyét thong bdo huéng dan - Ho S0
sura 61 bo sung
- Két thiic hé so trén phan mém
mot cfxe} dién tir. q )
- Tra két qua cho t0 chire, ca nhan. Cone chite tai Trone eid - Trakét qua.
Buéc 9 |- KY x4c nhan viéc nhan két qua & Caue % JOng & - Thu lai Mu sé 01.
Trung tam hanh chinh

trén Mau so6 04.
- Moi to6 chuc, cd nhan danh gia
murc do hai long.
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3. Thii tuc xir Iy mién lii cac khoan ldi cham ndp ciia Quy Ho tro sip xép va phat trién doanh nghiép

Thoi gian thue hién: Khong qua 30 ngay ké tir ngay nhan dugc hd so hop 16

So do cac

DPon vi/nguoi i oi .
budc thue Noi dung cong viéc i % Thot stan thye Keét qua thuc hién
hién thuc hién hién

I. Tiép nhin ho so va to chirc thim dinh tai Sé: 20 ngay
- Huong dan, kiém tra, ti€p nhan ho Céng chirc ti ép nhan hd so o
50 \ tsi Trung tam Phuc vu| Tronggis | ~ausoOl

Bu6c 1 |- Nhap dit liéu thong tin hd so vao | 1o e tam Fadb Vi rong g - MAu s6 04

A A hanh chinh cong cap tinh, hanh chinh X

Phan mém ‘ An x3 - HO so
- Quét scan va luu trir ho so dién tur p
Chuyén hd so (gidy, dién tir) vé So - Mau 50 01

Bud6c 2 | Tai chinh (Phong Pang ky kinh | Cong chirc tai Trung tam 0.5 ngay - Mau so 04
doanh) - HO so
- Lanh dao Phong dang ky kinh o
doanh kiém tra, phdn coéng cho - Mau so 01.

. chuyén vién xu 1y. Lanh dao Phong Dang \ - Mau s6 04.

Buge 3 | | Trén phiéu kiém soat qua trinh | ky kinh doanh 01 ngay - Hb so
giai quyet ho so (Mau so 4).
- Trén phan mém.
Chuyén vién Phong dang ky kinh A n \ - Dy thao vian ban/Quyét

2 Chuyén vién Phon . . .
Budc 4 | doanh kiém tra, tham muu xu ly, y g 15 ngay dinh giai quyét TTHC

tham dinh ho so theo quy dinh hién

Dang ky kinh doanh

(duoc s6 hoa theo dit liéu




hanh

- Truong hop hd so chua hop 18 thi
c6 van ban néu ro ly do va hudng
dan t6 chtre, ca nhan bd sung, chinh
stra, hoan chinh hd so trong thoi
gian 07 ngay ké tir ngdy nhan ho
SO.

- Truong hop hd so hop 1é trinh
lanh dao Phong xem xét.

dién t);

- Dit liéu dién tir cua gidy
to phai c6 toi thiéu céc
truong thong tin (M3 loai
gidy to; s6 dinh danh cua
t6 chirc c4 nhan; tén gidy
to; Trich yéu ndi dung;
tho1 han c6 hiéu luc cua
gidy to; pham vi ¢ hiéu
luc; cac thong tin dir li¢u
khac theo phap luat
chuyén nganh).

Trinh l&nh dao don vi xem xét, phé

Lanh dao Phong Dang

Dy thio vin ban/Quyét
dinh giai quyét TTHC

Bude 5 S 02 nga : :
voe duyét ky kinh doanh gay (duoc so hoa theo dir liéu
dién tr)
, Phé duyét van ban trinh giai quyét N e o, . Vin ban/Quyét dinh giai
Budc 6 thi tuc hanh chinh. Lanh dao S& Tai chinh 01 ngay quyét TTHC
- To trinh, du thao van
Chuyén hdé so dén UBND tinh, bin/ (k?m theo toan bg
ddng thoi chuyén hd so gidy dén hd so cua TTHC).
Budc 7 UBND finh qua Trung tam PV Van thu 0.5 ngay - Cac gla,y tcf phatvsmtrl
HCC trong quad trinh xu ly
' TTHC duoc s6 hoa/phat
hanh dién tr.
Budc 8 Tiép nhdn, ludn chuyén va xi Iy ho so lién thong tai UBND tinh (10 ngay)




10

A A A ‘A ~ - H6 SO.
Trung tam nhén hé6 so lién thong, - Du thio vin ban licn
ludn chuyén ve Van phong UBND Trung tam 0.5 ngay quah
tinh dé xr 1y - Phiéu chuyén.
Lanh dao Van phong UBND tinh Lanh dao Van phong 0.5 nga - P}}iéu chuyén.
phan cong xtr 1y ho so UBND tinh -2 Ngay - HO so.
- Du thao van ban chap
Phong chuy&n mon tham muu xu 1y Phong chuyén mon 04 ngay E}gﬁg }tliih duyet  cua
- Hb so.
o N Lanh dao phong . Du thao Van ban tra
8.1. Duyét va trinh ho so. chuyén mon 02 ngay 16i/Quyét dinh
81'12' Paiﬁnda;iiaﬁéiﬁogi Xlejnéﬁg Lanh dao Van phong 01 nad Dy thao Vian ban tra
tcin‘}’l y xien, 20 UBND tinh 9 | 15i/Quyét dinh
8.3.A’Lar.1h dao UBND tinh xem x&t, Lanh dao UBND tinh 01 ngay Yan ban tra 101/Quyét
quyét dinh. dinh
Vin ban tra 10i/Quyét
- Van thw Van phong UBND tinh dinh ,
vao sO van ban, dong dau, luu trir Vin thy Vin phon (Ket qua  giai  quyet
hd so, phat hanh van ban. UBND ﬁrll’h g 01 ngay TTHC duoc ky s6 va heu

- Chuyén két qua giai quyét cho
Trung tam.

triv trén trén Hé thong
thong tin gidai quyét
TTHC cua tinh)
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Budc 9

Tra két qua cho t6 chure, ca nhan.

Cong chtc tiép nhan ho so
tai Trung tam Phuc wvu
hanh chinh cong

Trong gio
hanh chinh

Két qua giai quyét TTHC
(két qua gidai quyét TTHC
dién ur dwoc tra vé tai
khoan ciia t6 chirc, cd
nhdn ndp ho so trén
Céng Dich vu cong, Hé
thong thong tin gidi quyét
TTHC tinh)
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