UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH QUANG NGAI Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6:1639 /QP-UBND Quang Ngai, ngay 24thang 11 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét diéu chinh quy trinh ndi bé giai quyét
tha tuc hanh chinh cong nhan hy nghéo, h§ cin ngheo; ho thoat nghéo,
ho thoat cin nghéo dinh ky hing nim tai Quyét dinh s6 1079/QDP-UBND
ngay 27 thang 6 nim 2025 ciia Cha tich Uy ban nhan dan tinh Quang Ngai

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH QUANG NGAI

Can civ Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 16 thang 6 nam 2025,

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cua
Chinh phu veé kiem soat thu tuc hanh chl'nh;7 Ngh;’ dinh so 48{20{3/ND-CP ngay
14 thang 5 nam 2013 cua Chinh phu sia doi, bo sung mét so dieu cua cac Nghi
dinh lién quan den Kiem soat thu tuc hanh chinh;v Ngr];' dinh so 92/2017/ND-CP
ngay 07 thang 8 nam 2017 cua Chinh phu siza doi, bo sung mot so dieu cua cac
nghi dinh lién quan den kiem soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 cua
Chinh phu vé thuc hién thu tuc 7hc‘mh chinh theo co ,ché mot cwa, mot cua lién
thong rai Bo phdn Mot ciea va Cong Dich vu cong quoc gia;

Cdan cir Nghi dinh sé 131/2025/ND-CP ngay 12 thang 6 nam 2025 cua
Chinh phu quy dinh phdn dinh tham quyén cua chinh quyén dia phuong 02 cap
trong linh vucC qQudn ly nha nuwoc cua B NOng nghiép va Moi truong;

Can cir Quyét dinh sé 05/2025/0D-UBND ngay 01 thang 7 nam 2025 cua
Uy ban nhén dan tinh Quang Ngai vé viéc ban hanh Quy dinh chirc nang,
nhiém vu, quyén han va co cdu té chire ciia S¢ Nong nghiép va Méi truong tinh
Quang Ngdi,

Can cir Quyét dinh s 1297/0P-UBND ngay 22 thang 10 nam 2025 cua
Chu tich Uy ban nhén déan tinh Qudang Ngai vé viéc 1y quyén Gidm doc So
NOng nghiép va Moi truong thuc hi¢n nhiém vu theo quy dinh tai khoan 2 biéu
43 Ngh; dinh so 131/2025/ND-CP ngay 12 thang 6 nam 2025 cua Chinh phu;

Theo dé nghi ciia Gidm doc Sé Nong nghiép va Moi truong tai To trinh sé
6527/TTr-SNNMT ngay 18 thang 11 nam 2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét diéu chinh Quy trinh noi bd giai quyét thu tuc hanh
chinh cong nhan ho nghéo, ho can nghéo; h§ thoat nghéo, hy thoat cin
nghéo dinh ky hing nim thudc tham quyén giai quyét caa Uy ban nhan dan
cap x4 trén dia ban tinh Quang Ngéi (c6 Phu luc kém theo).
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Piéu 2. Trach nhiém ciia cic co quan

1. S& N6ng nghiép va Mai truong chiu trdch nhiém chi dao, theo doi, giam
sat va thyc hién viéc giai quyet thu tuc hanh chinh (TTHC) dam béo ding Quy
trinh noi bo duogc phé duyét tai Quyet dinh nay.

2. Vin phong Uy ban nhan dan tinh thyc hién kiém soét viéc chap hanh Quy
tr]nh,n(f)i bo, kip thoi bao céo Uy ban nhan déan tinh, Chu tich Uy ban nhén dén tinh
ve ket qua thuc hién; chu tri, phoi hop véi cac co quan lién quan tham muu, dé xuat
xu ly trdch nhiém cua co quan, don vi, c& nhan vi pham theo quy dinh.

3. S& Khoa hoc va Cong nghé chu tri, phéi hop vaéi S Nong nghiép va Moi
truong va cac co quan, don vi 6 lién quan, can cir Quyet dinh nay xay dung quy
trinh dién t giai quyét TTHC dé thiét 1ap 1én Hé théng thong tin giai quyét
TTHC tinh theo quy dinh.

4. Uy ban nhan dan cap x& chiu trach nhiém thyc hién viéc giai quyét
TTHC dam bao dang Quy trinh ndi b duoc phé duyét tai Quyet dinh nay.

Piéu 3. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc thi hanh ké tr ngay ky va thay the Quy
trinh noi p@ giai quyét TTHC da dugc phé duyét tai Phu luc Il ban hanh ka
theo Quyét dinh so 1079/QD-UBND ngay 27 thang 6 nam 2025 cua Chu tich Uy
ban nhén dan tinh Quang Ngai.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Gidm doc cac S¢: Nong
nghiép va Mai truong, Khoa hoc va Cong ngh¢; Chu tich Uy ban nhan dan cap
xd; cac co quan, don vi, to chirc va ca nhén co lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./..

Noi nhin: KT CHU TICH
- Nhu biéu 4; ’

- CT, PCT UBND tinh;

- VPUB: PCVP, NNMT;

- Cong TTOT tinh;

- Luu: VT, TTHC_HTD Qb




PHU LUC
HIMH QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH CONG NHAN
m GJHO CAN NGHEO; HQ THOA:F NGHEO, HO T}{OAT CAN NGHEO PINH KY
= XNAM THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA
TREN DIA BAN TINH QUANG NGAI
(Phé duyét kém theo Quyét dinh s6 /6380P-UBND ngay 24/11/2025 ciia Chii tich Uy ban nhdn ddn tinh Qudng Ngdi)

Luwu ¥ quy cich thwe hién va quy wéc viét tit trong quy trinh:

- Khi chuyén ho so gidy: Chuyén day du Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mdu so 01 - Quyét dinh s6 750/0P-
UBND ngay 22 thang 11 nam 2024 ciia Uy ban nhdn déan tinh); Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so (Mdu sé 04 -
Quyét dinh s6 750/0P-UBND ngay 22 thang 11 ndm 2024 ciia Uy ban nhdn ddn tinh) va kém theo hd so cua cong dan (quy
trinh viét gon 1a “Ho so™).

- Khi phan cong xtr Iy ho so, chuyén tiép ho so tir bd phan nay sang bd phan khac xur 1y: Phai ky, ghi 1o tén ngudi
phan cong/nguoi chuyén tiép, ngudi nhan trén Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (Mau 04); dong thoi phai phan
cong/ chuyén tiép trén phan mém dién ti, tring khép véi Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (Mau 04).

- Xt 1y viéc dimg giai quyét hd so:

+ Trudng hop hd so con thiéu théng tin, chua day du, chua hop 18: Trong thoi han quy dinh, ké tir ngay nhan duogc hd
s0, SO phai ban hanh Thong bao bd sung, hoan thién lai hd so theo ding miu (Mdu so 07 - Quyét dinh s6 750/0D-UBND
ngay 22 thang 11 nam 2024 cia Uy ban nhédn ddn tinh); trir tradng hop bo sung ho so theo quy dinh phap luat dién ra sau
budc B4.

+ Trudng hop khong di ho so dé giai quyét theo quy dinh: Ban hanh Thong bao tra hd so khong giai quyét (Mau sb
08 - Quyét dinh sé 750/QD-UBND ngay 22 thang 11 nam 2024 cua Uy ban nhdn dén tinh).

+ Viéc ky ban hanh Thong bao Mau sé 07, Mau s 08: Lanh dao co quan, don vi ¢ thim quyén dang truc tiép xir 1y,
tham dinh tai cac budc cta quy trinh giai quyét cac thu tuc hodc Gy quyén co quan, don vi cap dudi ¢ tham quyén truc tiép
ky ban hanh Thong bao.



- Quy udc viét tat trong Quy trinh giai quyét:

+ Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua, viét tit 1a: “Mdu so 01”.

+ Phiéu kiém soét qué trinh giai quyét ho so, viét tat 1a: “Mau sé 04”.
+ Thong bao bo sung, hoan thié¢n lai hd so, viét tit 1a: “Mau s6 07”.
+ Thong béo tra hd so khong giai quyét, viét tat 1a: “Mdu s6 08”.

+ Cac budc trong quy trinh, viét tat 1a: “B1, B2, B3...”.



5

1. Cong nhan ho nghéo, h cin nghéo; ho thoat nghéo, h thoat cin nghéo dinh ky hang nim

Thoi gian thue hién: 105 ngay (Ra sodt tie ngay 01/9 dén hét ngay 14/12 ciia nam)

Cac budéc . N o .| Thoi gian Két qua
thue hién NOi dung cong viéc Don vi/ngwoi thuc hién thue hién thue hién
- Mau s6 01
N 7 ) ‘ I o - Mau s6 04
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so T6 chue, ca nhan, cong L3 so
B1: Nop ho so Nhép dit liéu théng tin hd so vao Phan mém chirc tai Trung tdm Phuq ~ Gio hanh x
PP P i 8 . vu hanh chinh cong cdp| chinh [ H¢ thong thong
- Quét scan, s0 hoa va luu trit ho so dién tir N tin mot ctra dién
tr duoc cap nhat
di licu
Cong chuc tai Trung - Mau s6 01
B2: Chuyén hd so' [Chuyén hd so (gidy, dién tir) vé Phong chuyén mén [tAm Phuc vu hanh chinh| 0,5 ngay | Mau s 04
cong cap x4 - H so
. bs [Lanh dao phong chuyén mon phan cong chuyén vien[ Lanh dao va chuyén ‘
B3a: Ra < : Ar AR i vién Phong chuyén mon; - HO so
B3: Xir | soat, 1ap tham muu lanh dao Phong chuyén mon giup Ban :
5 -\ |Chi ) soat cap xa chu tri. phdi %i thon val- Piéu tra vién; 15ngay | Mau sb 07, 08
Iy h so [danh sach raC‘hl d’ao rai soaAlt cap xa c:hu '[I‘IA, pbm hO’p V:)’l tl}on Ya gay ,
ra soat vién lap danh sach ho gia dinh céan ra soat,- BCD ra soat hd nghéo - Danh sach

soat

lap danh sach hQ gia dinh can ra soat trén co s& Giay

cap xa.

dé nghi ra soat ho ngheo, ho can ngheo




Cac bworc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thue hién

B3b: T - Lanh dao va chuyén
chite 4 sodt C_I}uyén Viénqtham muu lﬁrih deio PI}(‘)t{g ch}l}/én mérr?vién chuyén mon;
. |[giup Ban Chi dao ra soat cap xa chu tri, phoi hop véi| s o . .
thu thap \ NP N . . |-Diéutra vién; 45ngay [Danh séach
théna tin- trrdng thon va ra soat vién thu thap thong tin ho gial T ‘
NG UM 4inh, tinh diém, tdng hop va phan loai ho gia dinh | BCP ra sodt ho nghéo
tong hop cap xa.
- Truong thon (cha tri);
B3c: Hop - Lanh dao/chuyén vién
dan dé o L o Phong chuyén mén; . |- Biénban
) <. [T6 chtrc hop dan dé thong nhat két qua ra soat o . 10 ngay ,
thong nhat - BCD ra soat hd nghéo - Danh séach
ho so Cép XE~1,
- Nguoi dan.
a) Niém yét, thong bao cong khai két qua ra soat hg| L
nghéo, ho can ngheéo tai nha van hoéa hodc nha sinh{ L\anh dao/A chuyAen. vien _ . | Théng béo niém
B4: Niém yét hd so hoat cong dong thon va try so UBND cap x3; th()ngphong chuyén mon; 03 ngiy lam yét
béo qua dai truyén thanh cap x3 (néu c) - Ban Chi dao ra soa  VieC | Danh séch

cap xa.

b) Truong hop co6 khiéu nai cua ngudi dan, Ban Chi




Cac buéc . R . . ‘. .~ | Thoi gian Két qua
hre hién NOi dung cong viéc Don vi/nguwoi thuc hién thue hién thwe hién
dao ra soat cap xa to chirc phic tra két qua ra soat
theo diing quy trinh ra soat. Niém yét cong khai két
qua phtc tra tai nha van hoa hoac nha sinh hoat cong 10 noav 1Am
dong thon va tru so UBND cip x3 gié{
Chuyén vién Phong chuyén mén tong hop danh sach
B5a: Tonghd nghéo, hd can nghéo va danh sach ho thoat . . X "
();ng © flg eoj © ,CE'mA g eo‘ va ‘dan ~SaC ¢ ‘Oa Chuyén vién Phong| 04 ngay lam
_ | hop, tham ngheo, h¢ thoat can ngheo trinh lanh dao PhongChu &N mén vide
B5: Th‘ﬁm dinh  [chuyén mén tham muu Ban Chi dao ra soat cip X3 y ’
dinh ho so trinh Cha tich UBND cép x4
trinh
Linh dao |g5p: Xem Linh dao Phong chuyén mon xem xét tham muul Lanh dao Phong
' .~ "> "IBan Chi dao ra soat cip x3 trinh Chu tich UBND|Chuyén mon; 01 ngay lam .
Xét, trinh [, 4 A N N . Danh sach
o cap xa v€ danh sach ho nghéo, ho can nghéo va danhl- Ban Chi dao ra soat viéc
ky hoso |, A s W ) £ '
sach ho thoat nghéo, ho thoat can nghéo cap x3.
. hii tich UBND cép xa 4t lai ho so, ky duyét : \ )
B6: Ky duyét hd so 1(1:6 ‘;010 UBND cap xa xem xet lai ho so, ky duy@ty -\ 40 UBND cdpxa| 01ngdy |Danh séch
B7: Phat hanh va | Vin thu cap xi vao sd van ban, dong dau va luulVian thu cAp xd/ cong
i trir ho so churc tai Trung tdm phuc 0,5 ngéy Danh sach

chuyén ho so

- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tAm phuc vu

vu hanh chinh cong cap




Cac bworc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thue hién

hanh chinh cong cip xd dé chuyén lién théng dén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh tinh Quang Ngai

~

Xd

Tiép nhdn, ludn chuyén va xir Iy ho so lién thong tai Trung tam Phuc vu hanh chinh céng tinh (05 ngay)
- Mau s6 01
o , ‘ - Méu s6 04
- Hudng dan, ki€ém tra, ti€p nhan ho so Té chirc, ca nhan, cong o L H so
BS: Nép ho Nhiao dit licu théne tin hd 30 Phin ma hite tai T 2 Ph 04 gio lam ,
:Nop ho s |- Nhap dir 1¢u’t ong tin ho so V‘ao an mém C u:c‘ tai r}mg t?.m q uc vide | Hé théng thong
- Quét scan, sO hoa va luu trir ho so dién tur vu hanh chinh cong tinh tin mot cua dién|
tr duoc cap nhat
dir licu
s A P .z |Cong chuc tai Trung _ [Mau 50 01
s Chuyén ho so (gidy, dién tir) vé Chi cuc Phat trién| . : , 02 gio ~ 2
B9: Chuyén hoso | Y A (gidy, dic ) i tam Phuc vu hanh chinh| g_A - Mau so 04
nong thon A lam viéc .
cong tinh " Hd so
Lanh dao Chi cuc Phat trién nong thon chuyén
Bl{): Phan cong xur Phong chuyén mén xem xét, tham dinh ho so . 02 gio> | Hd so
ly ho so ctia 1anh dao . A1z . s La Lanh dao Chi cuc . . .
- Trén phi€u kiém soat qua trinh giai quyét ho so lam viéc |- Mau so 04

Chi cuc

- Trén phan mém




Cac bworc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thue hién

AL A A . . - Ho so
Bl} Pha}n CONGXW |/ 3nh dao phong chuyén mon phan céng cho Phé[Lanh dao Phong chuyén| 02 gio x
ly ho so cta lanh dao| . A . n ot . o - Mau 01
. *“Itrudng phong hoac cong chuc, vién chic xi Iy ho sojmon lam viéc i
phong " MAau04
Blla: Xi Iy hé so va|Chuyén vién tham muu xir Iy, tham dinh ho so theo L HD so
Tham dinh, trinh ky [quy dinh hién hanh, trinh lanh dao Phong Nong thon(Chuyén vién 02 ngay 2 03
hd so mai va Gidgm nghéo - Mau 50 07,
B11b: X hlLanh dao ph h Giam ngh o2gic [ 10%
: Xem xét, trinh|Lanh dao phong Nong thon méi va Giam nghéo xem| _ . glo e 1a
ky ho so xét trinh Lanh dao Chi cuc Phat trién nong thon Lanh dao Phong lam viéc Dy thio Van ban
Bllc: Xem xét duyét|[Lanh dao Chi cuc xem xét, duyét hd so trinh 1anh| _ . 02gis |- Hoso
N : ) Lanh dao Chi cuc .
ho so dao S& lam viéc |- Du thao Vian ban
- HO so
Giam déc So Nong nghiép va Mai truong ky Cong - Phiéu chuyén
B12: Ky duyét hé so'|vin co y kién vé két qua ra soat hd ngheéo, hd can|Giam doc So 01 ngay | Cong vin
ngheo trén dia ban . Vin ban lién
quan (néu co)
B13: Phat hanh va |- Vin thu vao sb vin ban, dong diu, luu trit hd so |- Vin thu /cdng chure tai 02 gio Danh séch
chuyén ho so | Chuyén két qua giai quyét cho cong chic tai Trung{Trung tm Phuc vu hanh|  lam viéc
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Cac bworc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thue hién

tam Phuc vu hanh chinh cong tinh dé chuyén ho so
cho cip xa

chinh cong tinh;

- Cong chtc tai Trung
tam phuc vu hanh chinh|
cong cap xA.

Tiép nhdn, ludn chuyén va xir Iy ho so lién thong tai Trung tém Phuc vu hanh chinh ¢

éng cdp xi (1

0 ngay)

B14: Chuyén hd so

Chuyén ho so (gidy, dién tir) vé cong chuc chuyén
mon

Cong chuc tai Trung
tam phuc vu hanh chinh
cong cap x4

0,5 ngay

- Mau s6 01
- Mau sb 04

- HO so

B15: Xir 1y ho so

- Cong chitc chuyén mén tham muu xt ly, tham
dinh ho so theo quy dinh hién hanh
- Trinh Lanh dao UBND cap xa phé duyét Quyét
dinh ho nghéo, hd can nghéo; ho thoat nghéo, hd
thoat can nghéo dinh ky hing nim

Cong chirc chuyén moén

07 ngay

Dy thao Quyét
dinh

B16: Ky duyét ho so

Lanh dao UBND cip xi xem xét lai hd so, ky duyét
hé so

Lanh dao UBND cép x4

02 ngay

Quyét dinh

B17: Phat hanh va
chuyén ho so

- Van thu cp x3 vao sd vin ban, dong dau va luu
trit ho so

- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tAm phuc vu
hanh chinh cong cip x4

Vian thu cap x3/ cong chiic
tai Trung tdm phuc vy
hanh chinh cong cap xa

0,5 ngay

Quyét dinh
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Cac bworc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thue hién

B18: Tri két qua

- Tra két qua cho to chirc, ca nhan
- Ky xé4c nhan viéc nhan két qua trén Mau s6 04
- Moi to chirc, ca nhan danh gia muc do hai long

- Két thuc ho so trén phan mém Mot ctra dién tur

TO chirc, ci nhan, cong
chirc tai Trung tdm phuc
vu hanh chinh cong cap xa

G106 hanh
chinh

- Thu lai Mau sb
01

- Thu van ban uy
quyén (néu duoc
uy quyén)

- Quyét dinh
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