PHU LUC I

TT

Tén thu tuc hanh chinh

Thoi gian
giai quyét

Pia diém, cach thirc
thue hién

Phi,
1€ phi

Cin cir thuc hién

Xac nhén noi thuong xuyén
ddu, do; str dung phuong
tién vao muc dich dé &

02 ngay lam viéc,
ké tr ngay nhin
duoc T& khai dé
nghi xac nhén noi
thuong xuyén dau,
db; sir dung phuong
tién vao muc dich
dé &

Xac nhan vé didu kién dién
tich binh quén nha & dé ding
ky thuong trit vao chd & do
thué, muon, ¢ nho; nha g,
dt & khong co tranh chap
quyén s& hiru nha &, quyén
sit dung dat ¢, khong thudc
dia diém khéng duoc ding
ky thuong tri moi

02 ngay lam viéc,
ké tir ngdy nhan
dugc hd so dé nghi
xac nhan tinh trang
chd & hop phap,
dién tich nha & ti
thifu d& dang ky
thudng tra, dang ky
tam tr

Nop hd so va nhén két
qua gidi quyét tai Co
quan dang ky cu tri cap
xd, thong qua cidc hinh
thirc:

- Truc tiép;
- Qua dich vu buu chinh;

- Truc tuyén qua Cong
Dich vu cOng.

Khong

Khoéng

- Luét Cu tr nam 2020 (Luat s6
68/2020/QH14).

- Nghi dinh sé 154/2024/ND-
CP ngay 26/11/2024 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét mot sb
diéu va bién phap thi hanh Luat
Cu tru.




PHU LUC II

QUY TRIiNH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VU'C PANG KY, QUAN LY CU TRU

THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA TREN PIA BAN TINH QUANG NGAI
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 /9/80D-UBND ngay 30/12/2025 cita Chii tich Uy ban nhdn dan tinh)

Luu ¥ quy cach thwe hién va quy wéc viét tit trong quy trinh
- Khi chuyén hé so gidy: Chuyen day du Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (Mau so 01 - Quyet dinh 5675 0/0Db-UBND
ngay 21 thang 11 nam 2024 cua Uy ban nhén dan tinh); Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (Mdu 56 04 - Quyét dinh 56

750/0D-UBND ngay 21 thang 11 nam 2024 ciia Uy ban nhdn dén tinh) va kém theo hd so ciia cong déan (trong quy trinh viét gon
la “Hé so”).

- Khi phén cdng xir Iy hé so, chuyén tlep hé so tir by phan nay sang bd phén khac xir 1y: Phai ky, ghi 18 t€n ngudi phén
cOng/nguoi chuyen tiép, 1nguoi nhén trén Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (Mau 50 04). f)ong thoi, phai xur 1y phan
cong/chuyén tiép trén phan mém dién tir, tring khép véi Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so (Mau s6 04).

- Xir 1y viée dimng giai quyét hd so:

+ Trudng hop hé so con thiéu thong tin, chwa déy du, chua hop 16: Trong thoi han quy dinh, ké tir ngay nhén dugc hd SO tir
B6 phén tiép nhén va tra két qua chuyén dén phai ban hanh Théng bao bd sung, hoan thién lai hd so theo ding miu (Mdu 56 07 -
Quyét dinh s6 750/0P-UBND ngay 21 thang 11 nam 2024 ciia Uy ban nhén dan tinh).

+ Trudng hop khong di co so dé giai quyét theo quy dinh: Ban hanh Thong béo tra ho so (Mau sé 08 - Quyét dinh s6 750/0P-
UBND ngay 21 thang 11 nam 2024 cua Uy ban nhan dan tinh).

+ Viéc ky ban hanh théng bao Mau s6 07, MAu s 08: Lanh dao co quan, don vi c6 tham quyen dang truc tiép xur 1y, thim
dinh tai cic budc clia quy trinh giai quyét cac thi tuc hodc ity quyén cho co quan, don vi cép dudi c6 thdm quyén tryc tiép ky ban
hanh thong bao.

- Quy udc viét tdt trong Quy trinh gidi quyét:

+ Gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua, viét tat 1a: “MAu sb 017,
+ Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so, viét 1a: “Mau s 04”.
+ Théng bao bd sung, hoan thién lai hd so, viét tit 1a: “Mau s6 07"
+ Thong bao tra hd so, viét tit 1a: “MAiu sb 08”.



1. Thii tuc: Xéc nhan noi thwong xuyén diu, d6; sir dung phwong tién viao muc dich dé &.

Thoi han giai quyét: 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc T khai d& nghi x4c nhan noi thudng xuyén dau, dd; sir dung
phuong tién vao muc dich dé &.

Cac bwdc thwe hién

Noéi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thue hién

Thoi gian thwe hién

Két qua thure hién

Buoc 1:

Chuén bi hd so va
ndp hd so

Cé nhan, tb chirc chuén bi hd so ding ky cu tri
va T khai theo quy dinh cta phap luat; nép hé
so dén Cong an cép xa (co quan dang ky cu
trii) bang hinh thirc truc tiép, truc tuyén hoic
qua dich vu buu chinh.

Hudng dan, kiém tra, tiép nhén ho so.

Cong an cap xa

Gio hanh chinh cac
ngay lam viéc (trur cac
ngay nghi 1&, tét theo
quy dinh cha phép
luat)

- Hb so.
- T& khai dé nghi xéc
nhin noi thuong

xuyén dau, dd; su
dung phuong tién vao
muc dich dé o.

(Méu s6 01 ban hanh
kém theo Nghi dinh sé
154/2024/ND-CP).

Buwdrce 2:

1 2 = 4 r o k 5 %% & o - Tb’ k}]ai.
Chuyén To khai dén | Chuyén To khai dén UBND cép xa Cong an cap xa 02 gio lam viéc .
£ - Van ban tra 101.
UBND cap xa
- Kiém tra, tiép nhan hd so‘r. ‘ ‘ Cong chirc thuc
Budéc 3: - Nhép dit liéu thong tin ho so vao Phan mém. | hién nhiém vu tai _Hb so
Tiép nhén hd so tai |- Thuc hién s6 hoa va huu trir hd so dién tir, Trung tdm Phuc 02 git lam viéc o kh;ﬂ
£ N ; ) 3 . s )
UBND capxd |- Chuyén hd so (gidy, dién tip) t6i lanh dao | V4 hanh chinh
Phong chuyén mén UBND cap xa. COng eap.Xa
Buéc 4: Laish #as Phiiis slitylh sdh UEND o 55, | 1 oon o Bhong e - H so.
. . N A A chuyén mén 02 gio lam viéc . :
Phan cong xir ly phén cong cong chirc xir 1y ho so. - To khai.

UBND cép xi




Cac bwdc thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thei gian thue hién

Két qua thire hién

Kiém tra, xir Iy h so theo quy dinh:
- Truomg hop hd so da ddy du, hop 1€ thi trinh

Cong chirc

Budc 5: linh dao UBND cép x4 xac nhén, Phong chuyén Gy mvite | T khai.
Xir Iy ho so - Trudng hop ho so khong d diéu kién thi tham | mn thude ' - Vin ban tra 1oi.
muru 13nh dao UBND cap x4 tir chdi giai quyét | UBND cép xa
va ban hanh vén ban trd 161, néu 1o 1y do.
Budéc 6: Linh dao UBND cap xi xem xét, ky duyét hd Lanh dao s ea - T& khai.
, o S : FA 02 gio lam viéc e re i tas
Ky duyét ho so so (hodc van ban tra loi). UBND cap xa - Van ban tra loi.
- Viin thur vao s6, déng dau.
- Chuyén két qua giai quyét dén Trung tim
’ B‘ll'ﬂ'c 7’\ , Phuﬁc vu he’mh chmhmcong.(:,ap x4. | ) Vin thu UBND o - Té khai.
Phat hanh két qua | - Cong chitc thuc hién nhiém vu tai Trung tim 2« 02 gio lam viéc p—
e £ . . o s e 2k cap xa - Vién ban tra 1o1.
gidi quyeét Phuc vu hanh chinh cong cép xa@ chuyén ket
qua giai quyét cho Cong an cap xa.
- Két thiic hd so trén phan mém.
Gio hanh chinh cac
Budrc 8: Cong an cép xa tra két qua giai quyét cho ca 2 Egzy lijnilz:’”l? E‘téﬁzz; Tra két qua giai quyét
Trikétqua  |nhén, tb chic, Samm il - o, cho c4 nhén, tb chuc.

quy dinh cua phap
lugt)




Z Thu tuc: Xac nhan vé dleu klen dién tich binh quin nha & dé dang ky thwong tru vao chd & do thué, mugn, ¢ nho;
nha &, dit & khong cé tranh chip quyén sé hiru nha &, quyén sir dung dat &, khéng thudc dia diém khéng dwoc dang ky

thuwong tri méi.

Thoi han giai quyét: 02 ngay lam viée k& tir ngdy nhan duoc hd so dé nghi x4c nhan tinh trang chd & hop phap, dién tich nha
& t6i thiéu dé diing ky thuong tra, ding ky tam tro.

Cac budc thue

No¢i dung cong viéc

Don vi/nguoi

Thai gian thue hién

Két qua thuc hién

hién thuc hién
Ca nhan, té chirc chuin bi hd so va ndp hd so
dén Uy ban nhén dan cép x4 noi cu tri hoic t6i Ca nhén, - Hb so.
E?ng gr} cap ’xai] (c:o‘ quan dang ky cu tru) cung to chirc . T bt s ohda
0 so dang ky thuong tri, tam trd. o ] .| tinh trang chd & hop
- — Gi&¢ hanh chinh céac i Rt
Buée 1: - Cong chuc phap, dién tich nha &

Chuin bi ho so va
nop ho so

- Huéng din, kiém tra, tiép nhén hd so.

- Huéng din, kiém tra, tiép nhan hd so va
chuyén hb so dén UBND cip xa (dp dung doi
VGi cong déan ndp ho so tai co quan déing ky cu
tr).

thuc hién nhiém
vu tai Trung tam
Phuc vu hanh
chinh céng cép
Xa.

- Can by Cong
an cip xa.

ngay lam vié€c (tri cac
ngay nghi I&, tét theo
quy dinh cua phép
luat)

t6i thiéu dé dang ky
thuong tri, déng ky
tam trd (Mdu sé 02
ban hanh kem theo
Nghi  dinh 50
154/2024/NP-CP).

Buéc 2:
Tiép nhéan l}(“i so tai
UBND cap xa

- Chuyén H6 so va To khai dén Uy ban nhén dan
cap xa.

- Kiém tra, tiép nhan hd so.

- Nhap dit liéu théng tin hd so vao Phin mém.

- Thuc hién s6 hoéa va luu trir hd so dién tur.

- Chuyén ho so (gidy, dién ni) t6i lanh dao
Phong chuyén mén UBND cap xa.

Cong chic thuc
hién nhiém wvu
tai Trung tam
Phuc vu hanh
chinh céng cip
xa

02 gid lam viéc

- Ho so.
- To khai.




Cac budrce thuc

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguwoi

Thoi gian thuc hién

Két qua thuc hién

hién thuc hién
Buée 3: Lanh dao Phong chuyén mén UBND chp xa | L2 dao Phong s .. |-Hosoe
Phéan cong xir Iy | phan cong cong chirc xir Iy hd so chuyén mén 02 gio lam viéc _Té khai
gxuwly ' UBND cép xa -
Kiém tra, xir Iy hd so theo quy dinh:
—~Truorng hop ho SO d~a C’an (‘1‘11, h?p ;1{_3 th} trinh Céng chitc
o lanh dao UBND cép xa x4c nhan va cap gidy hen . A A
Buwdc 4: AR s Phong chuyén s - Ho so.
e tra két qua cho cong dan. 5 08 gio lam viéc e s
Xir 1y ho so . X . P S mo6n UBND - Vin ban tra 101.
- Truong hop hé so khong du di€u kién thi tham cip xa
muu lanh dao UBND cap x4 tir choi ti€p nhan
va vén ban tra 101, néu ro ly do.
Buérc 5: Linh dao UBND cép x4 xem xét, ky duyét hd so Lénh dao 02 eid 1am viée - Hb so.
Ky duyét hd so | (hodc vin bén tr I6i). UBND cép x3 & " | - Van ban tra 19i.
Buéc 6: - Vin thu vao s, déng dau. iy
: u' - £ . o 2 Aao SC: .(,)flg a;u £ " Vian thu UBND N - To khai.
Phat hanh két qua | - Chuyén két qua gidi quyét dén Trung tim Phuc - 02 gio lam viéc o v an. g a8
£ g ” F Y il cap xa - Vén ban tra loi.
giai quyet vu hanh chinh cong cap xa.
- Ca nhan.
- Két thiic ho so trén phé‘m mém mét cradién tir. |- Cong  chirc Gi(:)' h‘z‘mh _‘Ehinh‘ C"’-:lc
Buwdc 7: - Tra két qua cho té chirc, ca nhan. thyc hién nhi¢m | ngay lam vige (trir cdc | 1. . | &, qua giai quyét

Tra két qua

- Ky x4c nhan viéc tra két qua trén Mau s6 04.
- M1 ca nhan danh gia mirc d hai long.

vu tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong cép
Xa.

ngay nghi 1€, tét theo
quy dinh cia phap
luat)

cho ca nhén, t6 chuec.
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