Sé: 1749/QD-UBND(CT); 30/06/2026; 17:18:22;

Phu luc I11

- =' JYET THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VUC HOAT PONG XAY DUNG
YA GIAl QUYET CUA UY BAN NHAN DAN CAC XA, PHUONG PAC KHU

: TREN PIA BAN TINH QUANG NGAI

(Phé duyét kém the 7 dinh s6 1749/0D-UBND ngay 30 thang 6 nam 2026 ciia Chai tich Uy ban nhan dan tinh)

QUY TRINH NC
THUOC

Luu y quy cach thuc hién va quy wéc viét tit trong quy trinh

- Khi chuyén hd so gidy: Chuyén day du Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (Mdu sé 01 - Quyét dinh sé
1326/0P-UBND ngay 11 thang 5 nam 2026 cua Cha tich Uy ban nhan dan tinh); Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
(Mdu s¢ 06 - Quyét dinh sé 1326/0P-UBND ngay 11 thang 5 nam 2026 cuia Cha tich Uy ban nhan dan tinh) va kém theo ho
so ctia c& nhan, t6 chac (trong quy trinh viét gon la “Ho so”).

- Khi phan cong xu Iy ho so, chuyén hé so tir co quan, don vi ndy sang co quan, don vi khac xir Iy: Phai ky, ghi o ho
tén nguoi phan cong/ngudi giao, nguoi nhan va thoi gian giao, nhan trén Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so (Mdu sé
06). Bong thoi, phai xt Iy phan cong/chuyén dix liéu hd so dién tir trén Hé thdng tring khép véi thong tin trén Phiéu kiém
S04t qué trinh giai quyét ho so (Mdu sé 06).

- Xt ly stra ddi, b6 sung, hoan thién lai hd so hoac tra hd so thu tuc hanh chinh:

+ Truong hop hd so con thiéu théng tin, chua day da, chua hop 18: Trong thoi han khong qua 03 ngay 1am viéc, ké tir
ngay nhan duoc hd so tir Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh hoic Trung tim Phuc vu hanh chinh cong xa, phuong,
dic khu chuyén dén phai ban hanh Théng bao yéu cau sira dbi, b sung, hoan thién lai hd so (Mdu s¢ 08 - Quyét dinh sé
1326/0P-UBND ngay 11 thang 5 ndm 2026 cua Cha tich Uy ban nhan dan tinh).

+ Truong hop khong du co s¢ dé giai quyét theo quy dinh: Ban hanh Thong bao tra lai, khdng giai quyét hd so (Mdu
s6 09 - Quyét dinh s6 1326/OD-UBND ngay 11 thdng 5 nam 2026 ciia Chui tich Uy ban nhan dan tinh).

Viéc ky ban hanh théng bao Mau s 08, Mau sé 09: Lanh dao co quan, don vi c6 tham quyén dang truc tiép xir ly,
tham dinh tai cac budc cua quy trinh giai quyét tha tuc hanh chinh hoic ty quyén cho co quan, don vi cdp dudi c6 tham
quyén truc tiép ky ban hanh théng bao.
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- Xtr ly yéu cau ding thyc hién tha tuc hanh chinh (khi phat sinh Pon dé nghi rat hd so tha tuc hanh chinh cua ca
nhan, to chic): Truong hop ca nhan, té chire ¢6 Pon dé nghi rdt hd so (Mdu sé 10 - Quyét dinh sé 1326/0P-UBND ngay 11
thang 5 nam 2026 cuia Cha tich Uy ban nhan dan tinh) thi Quay tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét tai Trung tdm Phyc
vu hanh chinh céng c6 trach nhiém kiém tra tinh trang va két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo quy dinh, phéi hop véi
nguoi thuoc Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong dé kiém tra va xac nhan trén Thong bao dung giai quyét hd so (Mdu sé 05
- Quyét dinh s6 1326/0D-UBND ngay 11 thing 5 nam 2026 cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh) truéc khi tra lai hd so cho
ca nhan, to chuc.

- Quy wéc viét tat trong Quy trinh gidi quyét:

+ Céac budc trong quy trinh, viét tat 1a:“B1, B2, B3...”.

+ Uy ban nhan dan cac x4, phuong, dac khu, viét tat 1a: “UBND cip x3”.
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1. Thia tuc cap gidy phép xay dung méi déi véi cong trinh cap 111, cap IV (cong trinh khong theo tuyén/Theo
tuyén trong d6 thi/Tin ngudng, ton gido/Twong dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cdng trinh khong theo
tuyén/Theo giai doan cho cdng trinh theo tuyén trong dé thi/Dw an) va nha ¢ riéng 1é

Thai han giai quyét: 10 ngay 1am viéc ddi véi cong trinh (hodc 07 ngay 1am viéc ddi véi nha & riéng 1€) ké tir ngay
nhan du hd so hop 1¢.

Cac budc
thuc hién

Noi dung cdng viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thot gian
thwc hién

Két qua thuc hién

- Hudng dén, kiém tra, tiép nhan hé so (ghi nhdn
yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két qud).
- Trudng hop hd so chua day da, chinh xéc thi tra

B1: :I'ié'p lai va yéu cau b sung, hoan thién hd so; truong T4 chire. ca
nhan ho o' hop tir choi tiép nhan ho so thi 1ap phiéu tir chdi | ppan. céng H® so: cac mau phidu
(bao gom | tiep nhan giai quyet ho so va néu 15 1y do tir chdi | chue vien chic | (Mdu sé 01, Mdu sé 6),
truong  Nop | theo quy dinh. tai Trung tam Trong gio | gisy ty lign quan theo
fr:f;cg ?/2’; - Ningp disligu thong tin hj s vao H théng, Phyc vy hanh hanh chinh o 0 dinh.
dia gidi - Thuc hién sao chup, so hoa va luu trit ho so dién tir. | chinh cong tinh,
hanh chinh) |- Thuc hién thu tru6e phi, 1¢ phi va nghfa vy tai Cap xa

chinh khac (néu co).

- Gui Giay tiép nhan va hen tra két qua cho t6

chuc, ca nhéan.

- Trwong hop thuc hién tiép nhan, tra két qua | Cong chic, vién ‘
B2: Chuyén | giai quyét khong phu thude vao dia giéi hanh | chuc tai Trung 02 gio - Ho so.
ho so chinh: Chuyén ngay hd so (gidy qua dich vu buu | tdm Phuc vu lamviéc | - MAu s 01, 06.

chinh, dién tir trén Hé thong) vé Phong chuyén

hanh chinh cong




Cac bwoc . . o Pon vi/ngwoi Thot gian P . in
thuc hién Noi dung cdng viéc thuc hién thuc hién Két qua thuc hién
moén thuéc UBND cac xi, phuong, dic khu c6| tinh, cap xa
tham quyén giai quyét. Bong thoi, chuyén théng
tin vé hd so trén Hé thdng thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong ciia UBND céc x3, phudng, dac khu c6 tham
quyén giai quyét dé giam sat, don déc.
- Trwong hop thuc hién tiép nhan, tra két qua
giai quyét thudc thAm quyén cia UBND cap
x&: Chuyén hd so (gidy, dién tr) vé phong chuyén
mén thuéc UBND cip Xa.
B3: Phan | Lanh dao phong chuyén mon phan cong chuyén | Lanh dao phong 02 gio - Ho so.
cong xir ly vién xu ly. chuyén mon lam viéc - M3u sé 01, 06.
07 ngay lam | - HJ so.
B4 Kid viee d‘;"\"ﬁ' - M3u s6 01, 06.
to ,Ierr}\l Tham dinh hé so, kiém tra thyc dia; tham muu x|  Chuyén vién CE)ng fn .| -MaAusd 08. 09.
tra, xir y ho ly héd so theo quy dinh Xt ly hogc 04 ngay y
s y quy Ginn. y lam viée déi |- Du thao Gidy phép xay
véinhae | dung hodac van ban tra
r|éng lé Ie] (néu ro |y dO)
B5: Xem xét | Lanh dao phong chuy&n mdn xem xét, duyét hd | Lanh dao phong 0,5 ngay - Ho so.
hé so so trinh 1anh dao UBND cap x4. chuyén mén lam viéc | - M3u s 01, 06.




Cac bwoc . . o Pon vi/ngwoi Thot gian P ) n
thuc hién Noi dung cdng viéc thuc hién thuc hién Két qua thuc hién
- Du thao Giay phép xay
dung hoac van ban tra
l6i (néu r6 ly do).

_ . . . Gidy phép xay dung
BO: o KV Lanh dao UBND cap xa xem xét, quyét dinh. Lanh dao L5 98| hosc van ban tra 1oi (néu
duyét ho so UBND x& lam viéc 1

ro ly do).
- Vin thu vao s6 van ban, dong dau, luu trix ho so.
B7:  Phét |- Thuc hién sb hoa két qua giai quyét, luu kho
hanh va | theo quy dinh. Vin thu UBND 0.5 ngay Gidy phép xay dung
chuyen k_ét_ - Chuyén két qua giai quyét dén Trung tam Phuyc X&; Chuyé,n vién | é;m vic hPe}? van ban tra loi (néu
qua  gial | vy hanh chinh cong tinh, cip xa noi tiép nhan hd xu ly ' ro ly do).
quyet so hodc chuyén theo dich vu buu chinh dén dia
diém ding ky dé tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.
- Tra két qua cho to chic, ca nhan.
- Ky x&c nhan viéc nhan két qua trén mau phieu | cang chic tai
_ | theo quy dinh. A ' . . )
B8: Tra ket . L : Trunq tam P,huc . HO so; cac mau phiéu,
Ui ohi dial Thu lai cAc mau phiéu, giay to theo quy dinh | vu hanh chinh Trong gio it lien quan theo
qua phl 11 44 ¢6), gui lai co quan cha tri giai quyét thi tuc | cong tinh, cAp | hanh chinh glay a

gioi

hanh chinh hogc luu trir theo quy dinh.
- Moi t6 chirc, ca nhan danh gia muc do hai long.
- Két thac ho so trén Hé thdng.

Xa: t6 chuc, ca
nhan

quy dinh.
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2. Thia tuc cap diéu chinh gidy phép xay dung ddi véi cong trinh cap 111, cap 1V (cong trinh khéng theo tuyén/
Theo tuyén trong d6 thi/Tin ngwéng, ton gido/ Twong dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong
theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong dé thi/ Dw 4n) va nha é riéng lé

Thai han giai quyét: 09 ngay 1am viéc (hoac 07 ngay 1am viéc ddi vai nha ¢ riéng 1¢) ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Theoi gian
thwc hién

Két qua thuc hién

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan hd so (ghi nhdn
yéu cau vé hinh thize, dia diém tra két qud).

- Truong hop ho so chua day du, chinh xac thi tra

B1: :I'iép lai va yéu cau bo sung, hoan thign ho so; trudng | T4 chic. ca
nhan hd S0/ hop tir choi tiep nhan ho so thi 13p phicu tir choi | pan. céng Hd so; cac mau phidu
(bao  gom | tiép nhan giai quyét ho so va néu 13 1y do tir chdi | e vian chuc | (Méu sé 01, Mdu sé 6),
fruong hop | theo quy dinh. tai Trung tam Trong dlo 1 gidy to lign quan theo quy
khong  pha |- Nnap di lieu thong tin hé so vao He théng. Phuc vu hanh | MM ehinh gk,
::izgc g\;/ ?é(z - Thyc hién sao chup, s hoa va luu trit hd so dién tae. | chinh Sﬁnq tinh,
h.élnh chinh) |- Thuc hién tI}u trudc phi, 1€ phi va nghia vu tai cap xa

chinh khac (néu co).

- Gui Giay tiép nhan va hen tra két qua cho t6

chtrc, ca nhan.

- Truong hep thuc hién tiép nhan, tra két qua | Cong chic, vién
B2: Chuyén gidi quyét khong phu thude vao dia giéi hanh ChAl'l’C tai Trung 02 giv “HY so.
hd so chinh: Chuyén ngay ho so (giay qua dich va buu |  tam Phuc vy lamviéc | - MAu sé 01 06.

chinh, dién tir trén Hé thdng) vé Phong chuyén
mon thuéc UBND cac xa, phuong, dac khu co

hanh chinh cong
tinh, cip x&




ﬁi:cbr:li’gg Noi dung cong viéc Dfﬁu‘;!/ﬁig;m :[rhhl.:: ﬁ:zg Két qua thuc hién
tham quyén giai quyét. Bong thoi, chuyén thong
tin vé hd so trén Hé thong théng tin giai quyét tha
tuc hanh chinh dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cua UBND céc xa, phuong, dac khu ¢ tham
quyén giai quyét dé giam sat, don déc.
- Trwong hop thuc hién tiép nhan, tra két qua
giai quyét thugc tham quyén ciaa UBND cap
x&: Chuyén hd so (gidy, dién tr) vé phong chuyén
moén thuoc UBND cép XA.
B3: Phan | Lanh dao phong chuyén mén phan céng chuyén | Lanh dao phong 02 gio - Ho so.
cong xiwr ly vién xu ly. chuyén mon lam viéc - M3u sb 01, 06.
06 ngay lam
.z A e LA 2 . , A viéc hoic 04 | - Ho so.
B4: Kle‘m tra, Thar‘n dinh ho so, kiém tra thuc dia; tham muu x| Chuyén vién ngdy 1Am viéc | - MZu s 0L 06
xtr ly ho so Iy ho so theo quy dinh. Xt ly 461 véi nha 'c"y ) i‘u S(? P
_ - Mau s6 08, 09.
riéng lé , .
- Dy thao néi dung diéu
‘ chinh Giy phép xay dung
B5: Xem xét | Lanh dao phong chuyén mon xem xét, duyét ho | Lanh dao phong 0,5 ngay hoic van ban tra loi (néu
hé so so trinh 1anh dao UBND cap xa. chuy@&n mon lam viéc rd ly do).
B6: Ky | Lanh dao UBND cap x& xem xét, quyét dinh. Lanh dao 15ngdy | Gidy phép xay dung duoc




Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguwoi
thuc hién

Theot gian
thuc hién

Két qua thuc hién

duyét ho so UBND x4 lam viéc | diéu chinh hoic vin ban
tra 1oi (néu ro ly do).
- Vin thu vao s6 vin ban, dong dau, luu trit hd so.
B7:  Phat |- Thuc hién s hoa két qua giai quyét, luu kho
hanh va | theo quy dinh. Vin thu UBND 0.5 ngay Gidy phép xay dung duogc
chuyeén k_é'F - Chuyén két qua giai quyét dén Trung tam Phuc | X& Chuyé,n vién I é;m viec diéu _chirAIh rloa,c van ban
qua  gial | yy hanh chinh cong tinh, cap xa noi tiép nhan ho xur ly ' tra loi (néu rd ly do).
quyet so hodc chuyén theo dich vu buu chinh dén dia
diém dang ky dé tra két qua cho t6 chic, c& nhan.
- Tra két qua cho to chirc, ca nhan.
- Ky xéc nhan viéc nhan két qua trén mau phicu | cong chic tai
_| theo quy dinh (néu co). Trung tam Ph : .
B8: Tra ket ., x iy N ) N qta , ue . HO so; cac mau phiéu,
Ui ohi dia | Thu lai cac mau phiéu, giay to theo quy dinh | vu hanh chinh Trong gio 5V 1 lién quan theo au
qua phl 11 4 ¢6), gui lai co quan cha tri giai quyét thi tuc | cong tinh, cAp | hanh chinh | Y a ay

gioi

hanh chinh hoac luu trit theo quy dinh.
- MOi t6 chirc, ca nhan danh gia muc do hai long.
- Két thaic ho so trén Hé thng.

x&: t6 chtrc, ca
nhan

dinh.




9

3. Thu tuc cap giay phép xay dung sira chira, cai tao d6i véi cong trinh cap 111, cap 1V (céng trinh khong theo
tuyén/Theo tuyén trong dé thi/Tin ngudng, ton gido/ Twong dai, tranh hoanh triang/Theo giai doan cho cong trinh
khéng theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong dé thi/ Dw 4n) va nha é riéng 1é

Thoi han giai quyét: 10 ngay 1am viéc dbi voi cdng trinh (hozc 07 ngay lam viéc d6i vai nha o riéng 18) ké tir ngay
nhan du hd so hop 1¢.

Cac budc
thuc hién

Noi dung cdng viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thei gian
thwc hién

Két qua thuc hién

B1: Tiép
nhan hd so
(bao  gém

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan hd so (ghi nhdn
yéu cau vé hinh thize, dia diém tra két qud).

- Trudng hop hd so chwa day du, chinh xéc thi tra
lai va yéu cau bd sung, hoan thién hd so; truong
hop tir chdi tiép nhan hd so thi 1ap phiéu tir choi
tiép nhan giai quyét ho so va néu rd 1y do tir choi

To chuc, ca
nhan; cong
chuc, vién chic

HO so; cac mau phiéu
(Mau so 01, Mau so 6),

fruong hop | theo quy dinh. tai Trung tam I;Ijrohnghqli gidy to lién quan theo quy
Khong  phu | _ Nhap dix ligu thong tin hd so vao He théng. Phuc vu hanh | Manhehinhgnh,
thugc vao dia . P s . A
gici  hanh| Thuc hién sao chup, so hoa va luu trit ho so dién tir. | chinh cong tinh,
chinh) - Thyc hién thu truge phi, 18 phi va nghia vu tai Cap xa

chinh khac (néu co).

- Gui Giay tiép nhan va hen tra két qua cho t6

chtrc, ca nhan.

| - Trwong hep thuc hién tiép nhan, tra két qua | Cong chuc, vién ‘

B2: Chuyén | giai quyét khong phu thude vae dia giéi hanh | chuc tai Trung 02 gio - Ho so.
ho so chinh: Chuyén ngay hd so (gidy qua dich vu buu |  tdm Phuc vu lamviéc | - MAu sé 01, 06.

chinh, dién tir trén Hé thong) vé Phong chuyén

hanh chinh cong
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Cac bwoc . . n Pon vi/ngwoi Theot gian P . in
thuc hién Noi dung cdng viéc thuc hién thyc hién Két qua thuc hién
mén thuéc UBND céac xi, phuong, dac khu c6| tinh, cap xa
tham quyén giai quyét. Bong thai, chuyén thong
tin vé hd so trén Hé thdng thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cdng cua UBND céc xa, phuong, dac khu cé tham
quyén giai quyét dé giam sat, don déc.
- Trwong hop thuc hién tiép nhan, tra két qua
giai quyét thugc tham quyén ciaa UBND cip
x&: Chuyén hd so (gidy, dién tr) vé phong chuyén
moén thuoc UBND cép XA.
B3: Phan | Lanh dao phong chuyén mén phan céng chuyén | Lanh dao phong 02 gio - Ho so.
cong xiwr ly vién xu ly. chuyén mon lam viéc - M3u sb 01, 06.
07 ngay lam | - HJ so.
e id viee d‘;"\"g' - Miu s6 01, 06.
o, ,Ien: Tham dinh hé so, kiém tra thuc dia; tham muwu xtt |  Chuyén vién c?ng fn . |- Mausb 08, 09.
tra, i ly 0o | 1o 15 o theo quy dinh i Iy hodc 04 ngay y
so y quy €. y lam viée déi | - Du thio Gidy phép sira
véinha ¢ | chira, cai tao hodc van ban
riéng 1¢ tra 1o (néu ro ly do).
B5: Xem xét | Lanh dao phong chuy&n mén xem xét, duyét hé | Lanh dao phong 0,5 ngay - Ho so.
hé so so trinh ldnh dao UBND cip Xa. chuyén mén lam viéc | - M3u sb 01, 06.
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Cac bwoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguwoi
thuc hién

Theot gian
thuc hién

Két qua thuc hién

- Dy thao Giay phép sua
chira, cai tao hoac van ban
tra loi (néu rd ly do).

Gidy phép sura chira, cai

B? - Ky duyét Lanh dao UBND cip x& xem xét, quyét dinh. Lanh daON 1\’5 ngay tao hodc van ban tra 10
ho so UBND xa lam viéc At
(néu ro ly do).
- Vin thu vao s6 van ban, dong dau, luu trir hd
h SO.

B7: Phat . L oL s Z Yy e £
hanh  va thzg‘“‘; h('fizhso hoa ket qua giai quyet, Tuu kho | . o UBND 05 sy | Gldy phép sia chixa, ca
chuyén két |l codyanm. o A x& Chuyenvien | "I | tao hodc van ban tra I
qua gidi | - Chgyen kfet qua giai quyet den Trung tam Phyc xir Iy am viee (néu 15 Iy do).
quyét vu hanh chinh cbng tinh, cap xa noi tiép nhan ho

so hoac chuyén theo dich vu buu chinh dén dia

diém dang ky dé tra két qua cho t6 chic, ca nhan.

- Tra két qua cho té chire, ca nhan. .

- Ky xé&c nhan viéc nhan két qua trén mau phiéu TCongtcihu;;al
B8: Tra két |theo quy dinh (néu co). szgn?]n;h inﬁc Trong gio HO so; cac mau phiéu,
qua phi dia |- Thu lai cAc mau phicu, giay to theo quy dinh cong tinh, cip hanh chinh | 31 to lién quan theo quy

gioi

(néu co), guri lai co quan cha tri giai quyét tha tuc
hanh chinh hoac luu trir theo quy dinh.
- MOi t6 chirc, ca nhan danh gia muc d6 hai long.

x&; to chuc, ca
nhan

dinh.




12

Cac bwoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguwoi
thuc hién

Theot gian
thuc hién

Két qua thuc hién

- Két thaic ho so trén Hé thong.

4. Thi tuc cap gidy phép di doi déi véi cong trinh cap céap 111, cap 1V (cdng trinh khong theo tuyén/Theo tuyén
trong do6 thi/ Tin ngwong, ton gido /Twong dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo
tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong dé thi/ Dw 4n) va nha & riéng 1é

Thoi han giai quyét: Trong thoi han 10 ngay lam viéc (hozc 07 ngay lam viéc d6i voi nha o riéng 1¢).

Cac buéc : A : Pon vi/nguoi Thoi gian : .
) Noi dung cbng vié t . Keé a thuc hién
thuc hién 01 dung cong viée thuc hién thuc hién et qua thyc hie
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so (ghi nhdn
yéu cau vé hinh thize, dia diém tra két qud).
- Trudng hop hd so chua diy du, chinh x4c thi tra
B1: Tidp | o va yéu cau bd sung, hoan thién hd so; truong 7
A RA hop tir chdi tiép nhan hd so thi 1ap phiéu tir chdi | TO chuc, ca ‘ X ,
nhan ho so| > . oy .. A ~A H . oA AU phidu
(bao  gom | ti€p nhan giai quyét ho so va néu 13 1y do tir choi nhan; cong O _so; cac mau pnic
. theo quy dinh. chuc, vién chuc | (Mau so 01, Mau so 6),
trwong  hep T , tai Trung tam | 1O"9 99| gidy tor lién quan theo quy
khéng  pha | - Nhap dir ligu thdng tin ho so vao He thong. : . hanh chinh .
thude va d';i huc hia h O “ha n Phuc vu hanh dinh.
_ ’_QC vao\ 1a | - Thyuc hién sao chup, s6 hoa va luu trit ho so di¢n chinh cong tinh,
gioi hanh | tr. P
hinh) _ ] - cap xa
chin - Thyc hién thu trudc phi, 1 phi va nghia vu tai

chinh khac (néu co).
- Gui Giay tiép nhan va hen tra két qua cho to
chtrc, c& nhan.
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tchifcbhl?grf Noi dung cdng viéc D(t):gr‘(’:!/ﬁ igélr:m -trhhl.l(’); g:zrr: Két qua thuc hién
- Trwong hep thuc hién tiép nhan, tra két qua
giai quyét khdng phu thudc vao dia giéi hanh
chinh: Chuyén ngay hé so (gidy qua dich vu buu
chinh, dién tir trén Hé thdng) vé Phong chuyén
moén thuoc UBND cac xa, phuong, dac khu co| L
thim quyn giai quyét. Pdng thoi, chuyén thong | CON9 Chic, vien
B2: Chuyén | tin vé hd so trén He théng thdng tin giai quyét thi chuc tal Trung 02 gio - Hd so.
hd so tuc hanh chinh dén Trung tam Phyc vy hanh | (M Phucvu lamvisc | - Mau sé 01. 06
chinh céng cia UBND cac xa, phuong, dac khu hanoh ch|r!h c?ng . o
c6 thAm quyén giai quyét dé giam sat, don déc. tinh, cap xd
- Truwong hop thuc hién tiép nhan, tra két qua
giai quyét thudc tham quyeén cia UBND cip
x&: Chuyén hd so (gidy, dién tir) vé phong chuyén
mén thuoc UBND cap xa.
B3: Phan | __ . A A A A . \ . CHS
cong xit 1 hd Linh c?ao, phong chuyén mon phén cong chuyén | Lanh d?o phAong 92 gl.(j (isa,
o vién xur ly. chuyén mon lam viéc - Mau s6 01, 06.
07 ngay lam | - H so.
. 2 viéc doi véi x
It3ri i :;Ie}:?) Thér,n C‘ﬁnh ho so, kiém tra thuc dia; tham muu | Chuyén ,Vién cong trinh ) miu S(: g;’ gg
< ’ xtr Iy ho so theo quy dinh. xu ly hodc 04 ngay |~ 'Vial S0 Us, e
lam vigc d6i |- Du thao Giay phép xay

voi nha &

dung hoac van ban tra loi
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Cac bwoc . . o Pon vi/ngwoi Theot gian P . in
thuc hién Noi dung cdng viéc thuc hién thyc hién Két qua thuc hién
riéng I¢ (néu rd ly do).
- Hb so.
B5: Xem xét | Lanh dao phong chuyén mdn xem xét, duyét ho | Lanh dao phong 0,5 ngay - Mau S(j 01, 06 o
ho so so trinh lanh dao UBND cip xa. chuyén mén lamviec |- Du thao Giay phép xay
dung hodc van ban tra loi
(néu ro ly do).
B6: Ky duyét | . . L . L. 4 Lanh dao 1,5 ngay Gidy phép xay dung hoic
hé so Lanh dao UBND cap xa xem xet, quyet inh. UBND x4 lamviéc | van ban tra I (néu rd Iy do).
- Vin thu vao s6 vin ban, dong dau, luu trit ho so.
B7: Phat | - Thuc hién s6 hoa két qua giai quyét, luu kho
hanh va | theo quy dinh. Vin thu UBND 0.5 ngay Gidy phép xay dung hoac
chuyén k_é'F - Chuyén két qua giai quyét dén Trung tam Phyc | X& Chuyé,n vién Ié;m viec van ban tra loi (néu ro ly
qua  gial | vy hanh chinh cong tinh, cap xa noi tiép nhan hd xu ly ' do).
quyet so hoic chuyén theo dich vu buu chinh dén dia
diém dang ky dé tra két qua cho td chirc, c& nhan.
- Tra két qua cho t6 chic, ¢ nhan. Cong chirc tai
.. | - Ky x&c nhan viéc nhan két qua trén mau phiéu | Trung tam Ph : < iy
B8: Tra ket y xac . e VIFC , an ket qua tren mau phicd y g a . ue . HO6 so; cac mau phiéu,
Ui phi dia theo quy dinh (néu co). vu hanh chlr]h Trong gio gidy to lién quan theo quy
qua p : cong tinh, cap hanh chinh

gioi

- Thu lai cac mau phiéu, gidy to theo quy dinh
(néu cb), gui lai co quan chu tri giai quyét thu tuc
hanh chinh hoac luu trit theo quy dinh.

Xa: td chuc, ca
nhan

dinh.
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Cac bwoc
thuc hién

Noi dung cdng viéc

Pon vi/nguwoi
thuc hién

Theot gian
thuc hién

Két qua thuc hién

- MOi to chirc, ca nhan danh gia muc do hai long.
- Két thac ho so trén Hé thdng.
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